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BEVEZETES

Az iskolank feladata, hogy figyelemmel legyen a tudomany és a tarsadalom
fejlodésére, és 6nmagat mindig ennek figyelembe vételével hatarozza
meg. A Hangkultira Alapitvany alapitéjanak akarata szerint iskolanknak
teljes szellemiségében, oktaté-nevel6 tevékenységében mindenkor
képviselnie kell azt, hogy a helyes iranyba fejl6dé tarsadalomnak nagy
sziiksége van olyan egészséges, harmonikus lelkl, szellem(d emberekre,
akiknek human (muivészeti) és real (mulszaki) képességeit egyarant
fejlesztik, és a kétfajta ismereteknek egyarant a birtokaban vannak.

A parhuzamos (mdlvészeti és kozismereti) oktatas nagy erdfeszitéseket
kovetel tanitvanyainktél: szorgalmas, kitarté tanulast, kreativ és pontos
munkavégzést, komolysagot, onfegyelmet és allandé
figyelemoOsszpontositast. Fokozottan érvényes ez a médiamlivészetre, ahol
a miuvészeti tevékenység miuvelésének irott és iratlan szabalyai
megkovetelik az ésszerl rendet, valamint a jol szervezett, komoly,
fegyelmezett egyéni- és csapatmunkat, a veszélyes anyagokkal,
eszkozokkel, szerszamokkal és gépekkel végzett gyakorlati munka soran a
szigoru balesetvédelmi és tlizvédelmi el6irasok betartasat.

Ehhez sziikséges a diakokra és a tanarokra nézve egyarant kotelezo, az
érintettek tobbségének jézan belatasan és kozos megegyezésén alapuld
ko6zos megegyezés (és annak kovetkezetes betartasara, betartatasara),
hogy oktatéinknak a tanitas, didkjainknak pedig az Intézeti munka és
tanulas zavartalansagat biztositsuk, megteremtve és fenntartva a normalis
korilményeket a tudas minél eredményesebb atadasahoz és atvételéhez.
Ezt segiti el6 az Intézeti életben a Hdzirend.

Hazirend a tanuldk jogait és kotelességeit, a rajuk vonatkozo6 eljarasokat,
szabalyokat teljes korden rogziti. A tanarokkal kapcsolatban ugyanezeket
a teriuleteket csak részben érinti, hiszen azokat az Intézet Szervezeti és
Mlkodési Szabalyzata, valamint a Munkakori Leirdasok részletesen
szabalyozzak.

A Hazirendbdl - korlatozott szamban - kinyomtatott példanyok allnak a
szulék, a diakok és a tanarok rendelkezésére. Az Intézet hivatalos
honlapjan (www.oktopus.hu) a Hazirend mindenki szamara elérhet6 és
megtekinthetd.

Jelen Hazirend egyitt érvényes a Képz6- és Iparmdlvészeti
Szakkozépiskola Rippl-Rénai utcai épuletére vonatkozo Hazirendjével a
tanuldk és alkalmazottak ott tartézkodasanak idejére.
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1. ALTALANOS RESZ

1.1. A Hazirend célja és kotelez 6 hatalya

(1) Ez a Hazirend az oktOpus Multimédia Intézet (a tovabbiakban: Intézet)
tanulokdzosségének életét szabalyozza és keretet biztosit az Intézet céljat
képez6 tanulashoz illetve az Intézeti alkotomunka végzéséhez.

(2) Betartasa mindenki szamara kotelez6é, tehat az Iskolaval tanuldi
jogviszonyban all6 diakok és az Iskolaval alkalmazotti vagy egyéb
jogviszonyban all6 tanarok és mas feln6tt dolgozdk egyarant kotelesek
betartani és betartatni. A Hazirend rajuk vonatkozé részeit a szuldk, az
Intézet vendégei és az Intézeti rendezvények vendégei is kotelesek
betartani.

1.2. A Hazirend érvényessége és megismerhet 6ésége

(1) A Hazirend érvényességének feltétele, hogy az Intézet
Diakénkormanyzata (a tovabbiakban: DOK) és Sziil6i Munkak6ézdssége (a
tovabbiakban: SZMK) el6zetesen véleményezze, ill. tartalmara nézve
esetleg moédositd javaslatokat tegyen, majd az Intézet nevelGtestiilete - e
vélemények ismeretében, az esetleges modositd javaslatok megfontolasa,
megvitatasa utan - egyszer(l tobbséggel elfogadja.

A Hazirendet elfogadé nevelGtestiileti (ilésen hiteles jegyzékonyvnek kell
késziilnie, amelynek tartalmaznia kell a jelenlevék szamat (hatdrozatképesség), a
szavazasi eljards modjat, az elhangzott hozzaszélasokat, véleményeket. A
hitelességhez a jegyz6konyvvezets és a hitelesité személy aldirasa sziikséges. A
Hazirend eredeti példanya - amelyen a hatalybalépés datumat fel kell tiintetni -
az intézményvezetd, a nevelStestiilet képviselGje, a DOK képviselGje és az SZMK
képviselGje aldirasdval érvényes.

(2) Az elfogadott Hazirendet (vagy annak elfogadott médositasait) az
Intézet diakjaival és azok szileivel ismertetni kell. Az érvényes
Hazirendnek az Intézet internetes honlapjan mindenki szamara
elérhetonek kell lennie, illetve annak egy-egy példanyat a 9. osztdlyos
tanuloknak at kell adni, atvetelét, tartalmanak tudomadsul vételét a tanulok
és sziileik aldirasukkal igazolniuk kell. A Hazirend egy-egy nyomtatott
példanyanak barmikor megtekinthetének kell lennie a Tanariban, a
Titkarsagon és a Konyvtarban.

1.3. A Hazirend felllvizsgélata, médositasa

(1) Felulvizsgalatat minden tanév elején, az Oszi szlinet kezdetéig el kell
végezni. E munka résztvevdi: az igazgatd vagy megbizottja, a
nevelGtestulet képviselGje, a DOK képviselGje, az SZMK képviselGje. A
felllvizsgalat eredménye médositas és jovahagyas, vagy médositas nélkili
jovahagyas lehet.
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(2) A Hazirend a felilvizsgalat id6szakatol flggetlenil, bdrmikor
modosithatd, akar az Intézet tantestlilete vagy igazgatésaga, akar az 1.2.
pontban felsorolt barmelyik érdekelt vagy érintett fél javaslatara,
kezdeményezésére. A mobdositas csak akkor léphet érvénybe, ha azt
valamennyi érdekelt vagy érintett fél véleményezte, illetve a tantestiilet
egyszerud tobbséggel elfogadta.

1.4. A tanulok jogviszonya

A tanulé az Iskolaval tanuloi jogviszonyban all, amely a beiratkozas napjan
jon létre és az itteni tanulmanyok befejezé évfolyamat koveté vizsga utolso
napjaig tart.

A tanuldi jogviszony megszilinhet hamarabb is, pl. egészségi okokbdl, vagy ha a
tanuld (vagy kiskori esetén a gondvisel6) ezt barmilyen okbol kéri, vagy
megszlinhet a tantestiilet hatdrozataval is fegyelmi vagy tanulmanyi problémak
miatt, ha a K6znevelési Torvény elGirasait figyelembe véve ez indokolt.

1.5. A tanulok legalapvet ébb jogai

(1) A tanuldk alapvet6 joga, hogy baratsagos, nyugodt és zavartalan, minél
tobb szakmai és elméleti tudas megszerzésére készteté légkorben,
szeretd gondoskodas mellett tanulhassanak és az Intézet lehet6ségeihez
képest a lehet6 legalaposabb képzésben, illetve az elvtelen
engedékenységet kizaré kovetkezetes, szigoru beszamoltatasban és
igazsagos értékelésben, az arra érdemesek pedig mélté elismerésben és
megbecsllésben részesiiljenek.

(2) A tanuldk alapvet6 joga az Iskolahoz és egymashoz fiz6d6 k6zosségi
élményekhez, az épiletben (és azon kivil) zajlé mozgalmas és tartalmas
"diakélethez" valo jog.

A "didkélethez" val6 jog azt jelenti, hogy a tanulék a DOK keretén belll - vagy
akar azon kivil is - 6nalléan kezdeményezhessenek és szervezhessenek kisebb-
nagyobb kozos “"akcidkat", programokat, kozosségi megmozdulasokat
(kirdndulasokat, tarakat, kiallitas-, mozi-, szinhaz-, koncert-, sportesemény- és
muizeumlatogatasokat stb.) illetve "sajat" kulturdlis rendezvényeket (iskolai
kiallitasokat, filmvetitéseket, didkszinjatsz6- és zenehallgaté-, valamint
tudomanyos 6nképz6 koroket, ének- és zenekarokat, sportversenyeket stb.) vagy
a szoérakozast, kikapcsolédast szolgalé kozos jatékokat, vetélkeddket, barati
egylttléteket, zenés-tancos 6sszejoveteleket.

1.6. A tanulok legalapvet 6bb kotelességei

(1) A tanuldk kotelesek a rendelkezésre allo lehetéségek, illetve
tehetségik, képességeik teljes kord kihasznalasaval tanulni és
tevékenykedni. Tanulmanyi kotelezettségeik teljesitésén kivil kotelesek az
Intézet tobb mint hisz éves hagyomanyait és jo hirnevét apolni és az
alkotdo munkat kozéppontba allité "pozitiv" Intézeti Iégkor kialakitasaban, a
kozosségi szellem fejlesztésében aktivan kézremdikodni.
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(2) Az egyes tanuldk és a diakk6zosségek kotelessége az is, hogy mindent
tegyenek meg a kozosséget bomlasztd, zillesztd, a szellemi értékeket
rombold, az anyagi javakat pusztitd destrukcio, illetve az altalanosan
elfogadott tarsadalmi normakat szandékosan "felrigd" devidns tanuléi
magatartasformak terjedése ellen, mivel az Intézet és a haladni vagyo
diakok kozosségi és egyéni érdekeit egyforman sérti.

(3) Tanuldinkkal szemben alapveté elvaras az Intézet tandraihoz és mas
feln6tt dolgozdihoz vald tiszteletteljes, segitokész viszonyulds. A diakok
kotelesek tanaraik utasitasait végrehajtani. Az ket 6rarend szerint nem
tanitdé tanarokkal is kotelesek egylttmikodni és felszolitasaiknak eleget
tenni.

Ha a tanar utasitasat 6nmagukra nézve sérelmesnek érzik, annak végrehajtasa
utan panasszal fordulhatnak osztalyfénokiikhoz, az igazgatésag tagjaihoz a DOK
koézbeiktatasaval, vagy anélkiil.

(4) Naponta legalabb az elsé talalkozas alkalmaval (az Iskolaban és azon
kiviul is) kotelesek a tanuldk az Intézet tanarait és mas felndtt dolgozoéit -
akar személyesen ismerik 6ket, akar nem - a napszaknak megfelel6
modon, udvariasan kdszonteni.

Példaul: "J6 reggelt/ j6 napot/jé estét kivanok Tanarné/Tandr ar! Viszontlatasra
Tanarn6é/Tanar ar!" A tanarok és mas felnétt dolgozék természetesen kotelesek a
tanulék koszonését fogadni, udvariassagukat hasonlé médon viszonozni.

(5) A tanulok kotelessége az altaluk észlelt baleset, tlizeset vagy barmilyen
mas rendkivilli esemény és veszélyhelyzet haladéktalan jelentése a
legkozelebbi tanarnak.

(6) A tanulok kotelesek az Intézet épuiletének allagara, annak berendezési
targyaira, felszerelésére, eszkozeire vigyazni. Karokozas esetén a vétkes
diakok szilei a helyreallitasért, javitasért, potlasért teljes kord anyagi
felel6sséggel tartoznak a Koznevelési Torvény és a tanuldkkal kotott
tanulmanyi, vagy felnottképzési szerzdédés szerint.

Nemcsak a szandékos rongalds szamit sulyos és bintetendd kihagasnak: a
gondatlan karokozds is fegyelmi vétség!

1.7. A tanulok 6nmaguk és egymas iranti felel  éssége

(1) A tanuldk felelésséggel tartoznak 6nmagukért, jogaikkal nem élhetnek
vissza, személyes érdekeiket nem helyezhetik az Intézeti tanuldkozosség
érdekei folé, egyéni dontéseik meghozatalakor szamolniuk kell a
lehetséges kovetkezményekkel és tetteikért (vagy mulasztasaikért) mindig
vallalniuk kell a felel6sséget.

(2) A diakok érezzenek felel6sséget egymas irant, vigyazzanak egymas
testi és lelki épségére, tartsak tiszteletben egymas emberi méltdésagat,
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legyenek tekintettel egymas érdekeire, segitsék egymast a munkaban és a
tanulasban, alljanak ki egymas mellett az igazsagtalansagokkal,
jogtalansagokkal szemben, de védjék meg egymast "6nmaguktol” is, ha
kell: tartsak vissza egymast az Onpusztito életviteltdl, a felel6tlen,
meggondolatlan, 6n- és kdzveszélyes magatartastol.

A diakok tartézkodjanak a tarsaik érzékenységét sért6, gunyos, folényes, lenézé,
megveté vagy megalazé megnyilvanulasoktél, ugyanakkor lehetéségeik szerint
mindent tegyenek meg egymasért illetve gondoskodjanak egymasrél az iskolai
(és az azon kivili) élet minden teriiletén, hiszen életkori sajatossagaik miatt
nemegyszer ez az egyetlen elfogadhaté segitség a szamukra.

1.8. A tanarok legalapvet 6bb kotelességei a tanulokkal szemben
(1) A tanuldk lelkiismeretes oktatasa.

A tanarok alapveté kotelessége, hogy didkjaikat - azok életkori sajatossagainak
figyelembe vételével és az Intézet pedagdgiai programjaval 6sszhangban -
lelkiismeretesen, kovetkezetesen és tervszerlien, a rendelkezésre allé
lehet6ségeket kihaszndlva, magas szinvonall, korszerli mdlvészeti és
tudomanyos ismeretekre oktassak.

(2) A tanuldk kovetkezetes nevelése.

A tanarok alapveté kotelessége, hogy didkjaikat az Intézet pedagogiai
programjaban lefektetett alapelvek szerint kovetkezetesen neveljék,
személyiségiiket jé iranyba fejlesszék, pozitiv megnyilvanulasaikat mélté mdédon
elismerjék, vagy figyelmeztessék 6ket magatartasuk helytelen voltara, felszélitsak
6ket a Hazirend el6irasaiba, vagy az altalanosan elfogadott viselkedési normakba
Utkoz6 tevékenységiik abbahagyasara, és ha kell, a tanulékat a vétség vagy
kihagas sulyaval aranyban all6 fegyelmi biintetésben részesitsék. A tanaroknak
szlkség esetén a megfeleld szigorral fellépve, kovetkezetesen és felel6sséggel
teljesiteniiik kell népszeriitlen feladataikat is.

(3) A tanuldk testi, szellemi és lelki épségének megdvasa.

A tanarok alapvetd kotelessége az altaluk oktatott és nevelt diakok testi, lelki és
szellemi épségét, egészségét minden lehetséges veszéllyel szemben évni és
megvédeni. A tanarok kotelesek a diakok esetleges 6n- vagy kozveszélyes
megnyilvanuldsaival, cselekményeivel szemben erélyesen fellépni, illetve 6ket az
ilyen cselekményektSl vagy életvitelt6l - torvényes lehetGségeik teljes korét
kihasznalva, o6sszes tekintélyiik és befolydasuk latba vetésével - visszatartani.
Joguk és kotelességik a diakok kozott veszekedéssé fajult, vagy elfajulénak
latsz6 "maganvitak" moderalasa, sziikség esetén azok megszakitasa is.

A mivészi hajlamu személyiség vilag-elsajatitasi modja érzelmi alapu, joggal
lehet és kell is szamitani érzelmi jellegli fesziiltségek, konfliktusok rendszeres
keletkezésére s azok modszeres, resztorativ szemléletmodu feloldasara. A
resztorativitds szellemében teljes 6sszhangban all az érzelmi, impressziv vilag-
elsajatitdssal. A resztorativ szemléletmdéd alapvetéen az egyilttm(ikodd
személyek kozotti harmoénia fenntartasaban, annak megbillenése esetén
Ujraépitésében érdekelt. Konfliktus esetén nem arra torekszik, hogy kideriiljon,
kinek van ,igaza", s kit kell megbiintetni. Arra torekszik, hogy a felek legyenek
képesek atérezni, megélni a masikban keletkezett érzelmeket (lasd még érzelmi
kommunikacio), értsék meg azokat - s ennek alapjan legyenek képesek egymas
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szamara megoldasi javaslatokat tenni. Dolgozzanak ki konszenzust, annak
szellemében kdssenek megdllapodast, ennek alapjan épitsék ujra kapcsolatukat.
E folyamat jellemzden egy harmadik, az ligyben partatlan és érzelmileg nem
érintett fél felligyelete mellett zajlik. A modszer formdja a ,konferencia”. A masik
fontos resztorativ médszer a ,tisztazé megbeszélés”, aminek a fékuszban nem a
jovatétel all, hanem egymdas megértése - ami alapjaul szolgdlhat a tovabbi
harmonikus egytttmiikodésnek.

1.9. A tanulok kezdeményezési (javaslattételi) joga

(1) A tanuldék joga, hogy az Intézet egészének vagy egyes részeinek
mukodésével kapcsolatban  véleménylket, jobbité  javaslataikat,
észrevételeiket, sérelmeiket, panaszaikat a rendelkezésre allé6 barmilyen
Intézeti férumon (lasd: 1.10. pont) egyénileg vagy kozosen elbterjesszék.

Az ésszerliség és a mindenkire kotelezé illem ugyanakkor azt is megkoveteli,
hogy a didkok észrevételeiket - még a kritikusakat is - a megfelel6 formaban
tegyék meg. A resztorativ konfliktuskezelésnek a didkok és az Intézet
viszonydban is érvényesiilnie kell.

(2) A tanulok szoban el6adott kérdéseire, kéréseire, észrevételeire,
javaslataira lehet6leg azonnal, de legkésébb 3 tanitasi napon belll kell
érdemben szobeli valaszt adnia az igazgatdésagnak. A tanuldk /rdsban
benyujtott  kérdéseire, kéréseire, észrevételeire, javaslataira az
igazgatésagnak 30 napon beliil /rasban kell érdemi valaszt adnia.

1.10. A kapcsolattartas forumai

(1) A diakok és a tanarok minden tanévben egyszer Diakkozgyilésen
(Intézeti "diakparlamenten") talalkozhatnak, amelynek napirendjét a DOK
allitja 6ssze.

(2) A kapcsolattartas foruma lehet még a DOK vezetGsége és az
igazgatésag tagjai kozotti megbeszélés, amelyet barmelyik fél
kezdeményezésére legkésébb 3 tanitasi napon bellil meg kell tartani.
Ugyanigy megbeszélést kell tartani (illetve a Hazirend 1.9./2/ pontja
szerint érdemben valaszolni kell) a tanulék barmilyen nagyobb
csoportjanak (kozosségének) kezdeményezésére is.

A tanuldk nagyobb csoportjanak (k6zosségének) mindsil az osztdly, vagy az
Orarend szerint csoportbontasban, projektcsoportban tevékenykedd barmilyen
(osztalynal kisebb) tanulécsoport.

(3) Minden diak joga, hogy tanarait vagy az igazgatésag barmelyik tagjat
problémajaval idében - lehetéleg annak meghirdetett fogadodrajan vagy
fogadonapjan - megkeresse, téle segitséget kérjen vagy neki javaslatot
tegyen.

(4) A DOK a didksag egészével valé folyamatos kapcsolattartasra
falidjsdgot  internetes didakforumot, az Intézet honlapjanak
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(www.oktopus.hu) mellékletét képez6 sajdt honlapot és a technikai
feltételek megléte esetén az orakozi szinetekben mdsort sugarzo
kozosségi rddiot is igénybe vehet.

1.11. Altalanos szabalyok

(1) Egészség- és tlizvédelmi szempontok miatt az Intézet egész
épuletében (a tanarok illetve a feln6tt dolgozok szamara is) szigoruan tilos
a dohanyzas és az engedély nélkili tlizgyujtas.

(2) Az Intézet diakjai reggelente az Iskolaba, illetve az 6rakdzi sziinetek
utan az 6rarend szerint kovetkez6 tanéraikra kdtelesek mindig idében és
pontosan érkezni, az igazolatlan mulasztasoktol, késésektdl tartézkodni.
Az iskola tanarai kotelesek idében munkaba érkezni, illetve az 6rarend
szerint kovetkez6 tanitasi 6raikat pontosan, becsdngetés utan lehetdleg
azonnal elkezdeni.

(3) Az Intézet éplletébe a diakoknak szigoruan tilos alkoholtartalmu italt
behozni, illetve ott ilyet birtokolni, fogyasztani, vagy masokat szeszes
itallal kinalni. Szigoruan tilos a diakoknak az épliletbe kabitoszert behozni,
azt ott birtokolni, fogyasztani vagy terjeszteni. Diakoknak szigoruan tilos
az Iskolaban alkoholos vagy kabitészeres allapotban megjelenni.
Tanaroknak tanitasi id6é alatt és egyéb foglalkozasok idején (pl.
klubfoglalkozas, tanfolyam vagy szakkor tartasa, szakon folyd munka
feligyelete, stb.) tilos az Intézetben alkoholt fogyasztani, vagy ott
alkoholos allapotban megjelenni.

Igazgatoi engedéllyel - tanitasi idén tali - "felnétt" rendezvényeken, pl. tanarok
barati dsszejovetelein, "oregdidkok" osztaly- és évfolyam-taldlkozéin, stb. az
esetleg még az éplletben tartézkodd diakoktol elkiilonitett helyszineken, a
résztvevék kulturdlt korilmények kozott fogyaszthatnak alkoholt.

(4) Gyogyszert a diak csak orvosi rendelvényre és a szaktanar, rajztanar
vagy osztalyfénok tudtaval tarthat maganal az Intézetben, kizarélag abban
a minimalis mennyiségben, amennyire az orvos utasitasa szerint
"id6éaranyosan” sziiksége van. A tanar semmilyen gyogyszeres kezelésben
nem részesitheti a diakot.

Lazcsillapitot, enyhe fejfajas—csillapitét - maximum az életkornak megfeleld,
orvosilag engedélyezett mennyiségben - az Intézet titkdrsagan kérhet a didk,
ilyenkor a sziil6t telefonon értesiteni kell.

(5) A tanuldi jogviszonybél fakado jogok gyakorlasahoz és kotelezettségek
teljesitéséhez nem sziikséges targyakat, eszkozoket az épiletbe hozni
nem ajanlott. Sulyos fegyelmi biintetés terhe mellett szigoruan tilos
fegyvert, fegyvernek latszo tdrgyat, sériilés okozdsadra alkalmas énvédelmi
eszkozt, pirotechnikai eszkozt, robbandsveszélyes anyagot az épliletbe
behozni.
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Az ilyen targyak, eszkozok elkobzasra keriilnek és c¢sak a szilének,
gondvisel6nek szolgaltathaték vissza, kivéve az olyan torvénybe (itkozd, sulyos
eseteket, amelyeknél az Iskola "hivatalbél" koteles feljelentést tenni és a lefoglalt
eszkdzt, mint targyi bizonyitékot visszatartani.

(6) Az épuletbe diakok altal behozott értéktargyakért az Intézet nem vallal
anyagi felel6sséget. Nagy érték(i muiszaki eszkdzok, ékszerek és draga
ruhadarabok vagy nagyobb pénzosszeg stb. behozasa az épliletbe
kilondsen nem ajanlott, illetve csak sajat felel6sségre torténhet.

A diakok, a tanarok és a tobbi feln6tt dolgozd kotelesek a taldlt kisebb értéki
dolgokat, targyakat pl. ruhadarabokat, esernyéket a Portan, a dragabb dolgokat,
pl. nagy értékii mlszaki cikkeket a Titkarsagon leadni.

(7) Az Iskolaban a didkok kotelesek tiszta, apolt kilsével, ruhazattal és
hajzattal megjelenni, kiilonos tekintettel arra, hogy az Intézet tanintézet és
munkahely. Nem lehet az 6ltdzet hianyos vagy annak tliné és kilonosen
nem lehet masokat megbotrankoztatd, szexualis értelemben kihivo.
Erettségi vizsgan és Intézeti linnepélyeken kotelezé az alkalomhoz illé
Unnepi viselet.

El6rehozott vagy rendes érettségi vizsgan (annak eredményhirdetésén is)
kotelez6 az alkalomhoz ill6 "Gnnepi" viselet: fiaknal fehér ing, oltény (vagy
egymashoz ill6 elegans zaké és pantallé), nyakkendé, sotét cipd; lanyoknal fehér
bliuz, sotét alj, "alkalmi" cip6 vagy szandal. Iskolai Unnepélyeken a megfeleld
ruhdzatot minden alkalommal kilon igazgatdi utasitas, ennek hianyaban az
osztalyfénok utasitasa hatarozza meg. Az erre vonatkoz6 elGirasnak - szabadtéri
rendezvény esetén - a varhat6 idéjarasi kortilményekre is tekintettel kell lennie.

(8) Az Iskoldaban mindenkinek tartézkodnia kell a kirekeszto, masok
érzékenységét sértd megnyilvanulasoktél, tovabba a nyilt
partpolitizalastol.

A didkoknak, tandroknak és mas felnétt dolgozdéknak tartézkodniuk kell a
vilagvallasokat, az egyhazakat vagy azok hiveit, illetve a vallasi vagy etnikai
kisebbségeket és mas, sajatos identitasi emberi kozosségeket, vagy azok tagjait
becsmérlé, a személyiségi jogokat sérté kijelentésektdl, tovabba a soviniszta,
antiszemita, rasszista és a hazafiatlan, magyarellenes, nemzetgyalazé
megnyilvanulasoktdl. Tilos a ruhazaton a tiltott Onkényuralmi jelképek
(horogkereszt, nyilaskereszt, voros csillag, sarlé-kalapacs), illetve barmi olyan
abra vagy felirat viselése. Mindenkinek keriilnie kell a kozvetlen partpolitizalast, a
partszimpdatia provokativ, "tlintet6" kinyilvanitasat, a nyilt agitaciéot vagy
partpropagandat, illetve masok politikai "szinvallasra" kényszeritését, valamint az
ilyen természetl vitak, osszelitkozések kezdeményezését, erdltetését. A tandrok
kotelesek a diakjaikat allampolgari jogaik gyakorlasara felkésziteni, 6ket a
képviseleti demokracia szellemében a koziigyek iranti érdeklédésre, kozéleti
aktivitasra és felel6s véleményalkotasra nevelni, de tgyelniiik kell arra, hogy ez
soha ne menjen at "direkt", kozvetlen partpolitizalasba. A tanitvanyaik koézott
esetleg spontan médon kialakulé partpolitikai vagy vilagnézeti vitakat kotelesek
higgadtan és elfogulatlanul moderalni, normadlis, "békés" mederbe terelni, illetve
azokat idejében - lehet6leg még "elmérgesedésiik” el6tt - lezarni.
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(9) Az Intézeti gyakorlati 6rakon (vagy otthon, illetve mas iskolan kivili
helyen, de gyakorlati feladat megoldasaként) a diakok altal készitett,
tanaraik altal leosztalyozott mialkotasok, miitargyak az Intézet tulajdonat
képezik.

Az igazgatd, a miulvészeti igazgato-helyettes, a szakosztilyvezetdk, a
szaktanarok, a gyakorlatvezetdk altal archivalas céljabél vissza nem tartott, a
tanulék szamara tanév végén kiadott alkotasok tulajdonjoga viszont

a.) ellenszolgaltatas nélkil (ha elkészitése az Intézet szamara annak idején nem
jelentett koltséget),

b.) 6nkoltségi aron vald visszavasarlas utjan (ha elkészitése annak idején az
Intézet szamdra kimutathaté mérték(i energia- és/vagy anyagkoltséget stb.
jelentett)

visszaszall az 6ket elkészit6 didkokra. Ha egy munkat az Intézet eladds céljabél
aruba bocsat, akkor arra az alkoténak elévasarlasi joga van, illetve ha a munkat
barki mas vasarolja meg, akkor az alkotét dijazas illeti meg a nyereség terhére,
ennek 50-50 %-os megosztasaban kozte és az Intézet kozott. Archivalt munkak
esetleges elajandékozasa az Intézet részér6l csak szabdlyos ajandékozasi
szerz6dés keretében torténhet. Az ilyen szerzédéseket az irattdrban meg kell
6rizni. Az alkotdoknak - ha ezt barmikor kérik - joguk van e szerz6désekbe
betekinteni.

(10) Tilos az Iskolaban minden olyan - a Hazirendben koézelebbrél meg
nem nevezett - tevékenység vagy magatartas, amely az altalanosan
elfogadott tarsadalmi normakba utkozik és alkalmas az iskolai élet
megzavarasara, undor keltésére, botrany okozasara.

(11) Ha a diakok vagy sziileik ugy itélik meg, hogy a tanari értékelés,
osztalyozas igazsagtalan, negativ értelemben elfogult, a Kozoktatasi
Torvény szabta keretek kozott kérhetnek fliggetlen bizottsag el6tti
vizsgaztatast illetve - bizonyos tantargyak esetében - kérhetik az
igazgatoétol az osztalyzat fellilvizsgalatat.

Kozismereti és mas elméleti tantargyakbdl, valamint szakelméletbdl a tanuldk
fliggetlen bizottsag el6tti vizsgaztatast kérhetnek. Rajzbél kérhetik, hogy az év
végi osztalyzatot az Intézet igazgatéjabol, mlivészeti igazgatéhelyettesébdl és a
gyakorlatvezet6bdl (ha eredetileg nem & osztdlyozott) allé bizottsag vizsgalja
felil. Szakgyakorlatbél kérhetik, hogy az év végi osztalyzatot az Intézet
igazgatojabél, milvészeti igazgatdhelyettesébdl és az adott mdlvészeti
szakosztdly vezet6jébdl (ha eredetileg nem 6 osztdlyozott) allé bizottsag
vizsgalja felil. A kapott osztilyzattal és a feliilvizsgalat eredményével
kapcsolatban panasszal lehet fordulni az Intézetfenntart6 Hangkultara
Alapitvanyhoz.

(12) A szulék a tanév soran gyermekiik tanulmanyi elémenetelérdl
(félévente legalabb egy-egy alkalommal) az osztalyfénok altal tartott szuldi
értekezleteken és 0Osszevont tanari fogaddédérakon érdekl6dhetnek. Az
osztalyfénokok és az igazgatdésag tagjai havonta egyszer, rendszeresen,
ugyanabban az idépontban 45 perces fogaddérat tartanak, amelyen a
szlilok személyesen felkereshetik vagy telefonon elérhetik Oket. A
fogadoorak helyét és idépontjat az Intézet honlapjan (www.oktopus.hu)
kozzé kell tenni.
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A nevelébtestiilet tagjai személyes (otthoni vagy mobil) telefonszamukat, e-mail
cimiiket is megadhatjak a didkoknak és a sziil6knek, de erre nem kotelezhetGek.
Magan-telefonszdmukat, lakcimiket és mdas személyes adatukat -
hozzajarulasuk nélkil - az Intézet diakoknak, sziil6knek vagy idegeneknek nem
adhatja ki. Az igazgatdsag és a nevelGtestiilet tagjai a félévente egy alkalommal
megtartott sziléi értekezletek és Osszevont tanari fogadoordk idStartaman,
valamint havi "rendes" fogadoorajukon kiviil sziiléket az Intézetben fogadni nem
kotelesek. Az év végi osztalyozé konferencidt megel6zd utolsé két tanitdsi héten
az igazgatésdag és a nevelGtestiilet tagjai sziiléket az Intézetben nem fogadnak.

(13). Diakjainknak az Intézet épiletén kivil, kuléonésen a gyakorlati
helyeken tartdézkodva ugy kell viselkedniiik, hogy magatartasukkal ne
hozzanak szégyent intézményiinkre.

2. AZ INTEZET MUNKARENDJE

2.1. A tanév, a tanitasi év, a tanitasi hét és ata nitas nélkuli
munkanap

(1) A tanévidétartamat évente a szakminiszter rendelete allapitja meg.

(2) A tanitasi év (szorgalmi id6szak) id6tartamat és részletes programjat
(az egész tanév id6tartamara kibovitve) az Intézet éves munkarendje
tartalmazza.

Az Intézet éves munkarendjét "Az Intézet kézleményei" cimi folyoséi falitjsagon
valamint az Intézet internetes honlapjan keresztil ismertetni kell a didkokkal és a
szll6kkel. A sziikség szerinti munkarend valtoztatds jogat az Intézet vezetése a
tanitasi év (szorgalmi idészak) egész id6tartamara fenntartja maganak. A
valtoztatasokrol a didkokat és a sziil6ket a legrovidebb idén beliil értesiteni kell.

(3) Az Iskolaban a tanitdasi hét hatnapos, tehat szombatonként is folyik az
oktatas. A tanitasi hét programjat a tanuldk drarendje tartalmazza.

A hatnapos tanitasi hétre a kozismereti targyak tanitasaval parhuzamosan folyé
gyakorlati szakmai képzés, pontosabban ez utdbbiak jelentés heti éraszama
miatt van szikség. Az érarendet minden tanév elején - altaldban a tanévnyito
Unnepség utan - az osztalyfénokok ismertetik a tanulékkal. A sziikség szerinti
orarend-valtoztatas jogat az Intézet vezetése a tanitasi év (szorgalmi idészak)
egész id6tartamara fenntartja maganak. A vdltoztatasokrél a didkokat és a
sziil6ket a legrovidebb idén beliil - lehet6leg azonnal - értesiteni kell.)

(4) A tanitds nélkili munkanapokon (ilyenek pl. a diaknap, a sportnap, a
ballagas napja vagy az év végi kiallitas rendezésére kijelolt napok) minden
diak koteles megjelenni, és a nap programja szerint tevékenykedni. Ezeken
a napokon az engedély vagy elfogadhato indok nélkili tavolmaradas
igazolatlan mulasztasnak mindsul.
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2.2. A tanitasi nap, a tanitasi 6rak és az orakdzi  szlnetek

(1) Az Intézetben nappali iskolarendszerd 6rarend szerinti tanitasi 6érak 8
és 18 ora kozott tarthatdk. Naponta maximum 8 tanitasi ora tarthaté. Esti
iskolarendszeru és tanfolyami rendszerl 6rarend szerinti tanitasi 6rak 16
és 22 o6ra kozott tarthatok.

(2) Az Intézet elhagyasa kis- és nagykoru diakok szamara 17 ora el6tt
(illetve az adott osztalyban az aznapi utolsé tanitasi ora befejez6dése
elott) - kivéve, ha egyénileg kiils6 helyszini gyakorlati 6rara mennek, vagy
mas célbol, de csoportosan és tandri kisérette/ mennek - csak irasbeli
tanari vagy igazgatoi engedéllyel (Kilépési Engedély, Eltavozadsi Engedély)
lehetséges. Lasd még errél a Hazirend 7.4.(1)-(2)-(3) pontjat.

(3) Szakkorok, diakkorok, filmklubok, korrepetalasok, érettségi és felvételi
elokészitok, osztalyozo vizsgak az Iskolaban csak hétkéznap 17 és 19 6ra
kozott tarthatok. (Kivételesen 17 ora el6tt is elkezddédhetnek, legkorabban
akkor, amikor a résztvevé tanuldk kozil orarend szerinti tandraja mar
senkinek nincsen.) Az ebédl6 (menza) .......... tart nyitva. Az ebédl6
bezarasa utan a diakoknak 15 percen belul el kell hagyniuk az Intézet
épuletét, kivéve azokat, akik kozvetlen tanari fellgyelet alatt
tevekenykednek tovabb. Kozvetlen tanari felligyelet nélkiil nappali
iskolarendszerben tanuld diakok 17 6ra és 22 o6ra kozott csak Rendkiviili
Benntartozkoddsi Engedély birtokaban lehetnek az Iskolaban. Lasd még
err6l a Hazirend 2.2 (4) és 2.27.4.(4) pontjat.

(4) Nappali iskolarendszerben tanulé didkoknak 17 és 22 6ra kézott csak
kilonosen indokolt esetben és kdzvetlen tanari feliigyelet mellett lehet az
Iskoldban tartézkodni. 22 6ra wutan didkok az épiletben nem
tartozkodhatnak, kivéve bizonyos Intézeti rendezvényeket (pl. golyabal,
farsangi jelmezbal stb.), amelyeknek legkésébb 24 orakor be kell
fejezodnilk.

(5) A mar megkezddédott, folyamatban levé tanitasi érat indokolatlanul és
foloslegesen megzavarni - beleértve a tanarokat is - senkinek sem szabad.

Kivételt képez, ha a zavards igazgatoi utasitdsra torténik. Az igazgaté és
helyettesei, valamint az osztalyfénokok sziikség esetén elGzetes bejelentés nélkiil
is beléphetnek barmilyen érara. Igazgatdi, igazgatéhelyettesi, munkak6zdsség-
vezetGi, osztalyfénoki vagy barmilyen egyéb oralatogatds (hospitalds) viszont
csak az adott 6rat tartd tanarral valé el6zetes egyeztetés utan torténhet. A
tanarok diakokat elengedni sajat 6rarend szerinti 6raikrél mas tandrok oraira
még kollégdik kiulon kérésére sem kotelesek. Kivételt képez, ha a "kikérés" az
igazgatd vagy helyettesei kifejezett utasitasara torténik.

(6) Az 1. - 6. kdzismereti tandra 45 perces, a 7. és 8. ora 40 perces. Az
els6 kozismereti tandra reggel 8 6ra 00 perckor kezdddik. A masodik
szlinet 20 perces "nagysziunet"; az elsd, a harmadik, a negyedik és az
otodik sziinet 10 perces; a hatodik és hetedik sziinet 5 perces.
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A koézismereti tanitasi 6rdk és az érakozi sziinetek rendje (csengetési rend):

Tanitasi 6rak: Orakozi sziinetek:

1.6ra 8.00-tél 8. 45-ig (45 perc) 1. szlnet 8.45-t6l 8.55-ig (10 perc)
2. 6ra 8.55-t6l 9.40-ig (45 perc) 2.szlinet 9. 40-t6l 10. 00-ig (20 perc)
3. 6ra 10. 00-t6l 10. 45-ig (45 perc) 3. szlinet 10. 45-t6l 10. 55-ig (10 perc)
4. 6ra 10. 55-t6l 11. 40-ig (45 perc) 4. sziinet 11.40-t6l 11. 50-ig (10 perc)
5.6ra 11. 50-t6l 12. 35-ig (45 perc) 5.szlinet 12. 35-t6l 12. 45-ig (10 perc)
6. 6ra 12. 45-t6l 13. 30-ig (45 perc) 6. sziinet 13. 30-t6l 13. 35-ig (5 perc)
7. 6ra 13. 35-t6l 14. 15-ig (40 perc) 7.szinet 14. 15-t6l 14. 20-ig (5 perc)
8. 6ra 14. 20-t6l 15. 00-ig (40 perc)

(7) A szakmai elméleti és gyakorlati tandrak id6tartama a nappali és esti
iskolarendszeru és tanfolyami képzésben valtozé a szakmai és pedagdgiai
tartalomnak, valamint a diakok életkori sajatossagainak megfeleléen. A 2.2
(6) pont rendszerén Kkiviil a projektoktatas és az epochalis képzés
kivanalmainak megfelel6en 6sszevont tanitasi 6rak is vannak, kotetlen
szlineti beosztassal. A napi beosztas két részbdl all. Hétkéznap délelott
legfeljebb 6t maximum 60 perces tanitasi 6ra vonhatd 6ssze 8 és 13 6ra
kozott, délutan legfeljebb harom maximum 60 perces tanitasi 6ra vonhato
0ssze 14 és 17 o6ra kozott, orakozi sziinetekkel egyitt. Szombaton a
tanitas 8 és 13 o6ra kozott folyik. Délel6tt szakmai elméleti és gyakorlati
tanorak lehetségesek, délutan gyakorlati o6rak vannak. Projektoktatas
keretében a szakmai elméleti és gyakorlati 6rak 6sszevonhaték.

A projektrendszeri oktatas fajtdi, munkarendje:

- 5 tanitasi 6rds projekt (egy délel6tt, epocha szerint),

- 8 tanitasi oras projekt (egy délelétt és egy délutan, epocha szerint),

- 12 6ras egésznapos projekt (9:00 - 21:00 éra),

- tobb napos délelétti projekt (néhany délel6tt egy epochan beldl),

- nagy projekt (tobb napos, napi 9:00 - 21:00 6ras, legfeljebb egy tanitasi hét)
- szemeszteres projekt (legfeljebb fél éves, a tanitasi sziinetek kivételével).

A projektek lehetnek interdiszciplinarisak, vagy egy kozismereti targyhoz vagy
szakmai tantdrgyhoz kot6dék. Az 5 ordas projektek jellemzéen tantargyi
kisprojektek kooperativ tanuldsi kérnyezetben szaktanari vezetéssel, a 8 érasak
és 12 oOrdsak szakmai és kozismereti elemeket tartalmazé interdiszciplinaris
kisprojektek, esetenként iskolan kiviili feladatrészekkel, a tébb napos, a nagy és
szemeszteres projektek pedig iskolaszinti, el6re meghirdetett, tobb évfolyamot
is érint6, tobb évfolyam tanuldibol érdeklédési kor szerint jelentkezéssel
szervezett, meghirdetett létszamu tanulécsoportokkal megvaldsitott projektek.
Barmelyik projekt a tanuldélétszamtdl és a projekt ajanlott Iétszamatdl fliggéen
parhuzamosan tobb csoporttal is folyhat.

2.3. A kdzismereti és mas elméleti tanorak rendje

2.3.1. A tanitasi 6ra kezdete

2.3.1.1. A hetesek jelentése

(1) Az olyan tanérak elején, amelyeken az egész osztaly egyszerre vesz
részt, a tanar felallassal valé udvozlése és a hetesek jelentése nem
maradhat el. A kisebb tanulécsoportok, egyéni foglalkozasok (maximum 3
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tanuld) 6rain - ha a tanar igy rendelkezik - a jelentés elmaradhat, de a
tanuldk ilyenkor is kotelesek felallassal idvozolni a belépd tanart.

Az orat tarté tanart az osztalyfénok altal el6zetesen kijeldlt hetesek (2 f6) az
altaluk tisztara torolt, megfelel6 mennyiségi irdeszkozzel ellatott tablanal varjak.
A tanar belépésekor "osztaly vigyazz" vezénysz6ot mondanak, majd egyikiik
hangosan és érthetéen jelent a tanarnak. Az osztdly tagjai ez alatt nyugodtan,
csendben allnak a helyikdén. A tanar a jelentést megkdszoni, a heteseket a
helyiikre engedi és az osztalyt lellteti. A vezénylés szévege: "“Osztdly vigydzz!" A
jelentés szovege: “Tandr drnak (vagy Tandrndnek) jelentem (vagy tisztelettel/
jelentem), a ... osztdly létszdma ... 16, hianyzik ... f0, név szerint: ... Vagy: ... nem
hidnyzik senki.”) Jelenteni kell azt is, ha az éra el6tti sziinetben barmilyen
rendkivili esemény tortént az osztalyteremben (pl. valaki megsérilt vagy kar
keletkezett a berendezésben).

Ezutan a tanar - még mielétt oktatd, nevel6 munkajat megkezdené - koteles az
ora eleji adminisztraciot elvégezni, vagyis a hianyzok neveit és az éra sorszamat,
témajat az osztalynapléba bejegyezni.

Szakképz6 évfolyamokon és projektnapokon a jelenlét ellenérzése jelenléti iven,
az orakozi sziinetek utdn ismételt ellenbrzéssel, a résztvevék névsoranak
feltiintetésével és alairdsaval torténik. Intézeten kivili kis csoportos gyakorlati
tandran, projektfeladat egyéni mentoralasa esetén, egyéni gyakorlati foglalkozas
esetén a jelenlét igazoldsa a tanar vagy mentor altal a névre sz6l6, a kotelezé
Orakeretet nevesité _Jelenlét Ellendrzé fiuzet megfelel6 részének aldirasaval
torténik. A jelenlét ellenérzés kivalthaté az Intézet azonos tartalmu elektronikus
adatbazisanak online kitoltésével. Osztalynapld helyett elektronikus osztdlynaplo
is hasznalhaté.

(2) Ha az adott tanarral egymas utan két tanitasi 6raja van az osztalynak, a
masodik ora elején a hetes koteles jelenteni az el6z6 6rahoz képest a
valtozasokat (pl. elment X. és Y., megjott Z., stb.), vagy azt, hogy nem
tortént valtozas.

2.3.1.2. Ha a tanar késik...
(1) Ha az é6rat tarté tanar 5 percnél tobbet késik, azon az 6éran mar
témazaro dolgozatot nem irathat.

(2) Ha a tanar 10 percnél tobbet késik, azon az 6ran mar se szdban, se
irasban nem feleltethet. Ha a tanar 10 perc elteltével még nincs az
osztalyteremben, az egyik hetes koteles ezt a foldszinti titkarsagon
jelenteni - kivéve, ha az orat tartdé tanar el6zetesen jelezte, hogy
valamilyen halaszthatatlan Intézeti teendéje miatt késni fog.

Az Intézet adott tanévre szo6l6 Helyettesitési Rendje meghatarozza, hogy mikor,
melyik napon, hanyadik éraban melyik tanar koteles a helyettesitésre készen
allni.

(3) Ha a tanar 15 perc eltelte utan még mindig nincs az osztalyteremben, a
heteseknek mindenképpen jelentenitik kell a titkarsagon.

(4) A tanuldk a tanitasi 6rak alatt (becséngetéstdl kicsongetésig), vagy a
projektfoglalkozas ideje alatt kotelesek az osztalytermiikben tartézkodni,
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amelyet akkor sem hagyhatnak el, ha az o6rat orarend szerint tartd tanar
(vagy a helyettesit6 tanar) valamilyen okbél késik.

2.3.2. A tandra alatt

2.3.2.1. Evés, ivas, alvas tilalma
(1) Ora kozben a tanulé ételt-italt nem fogyaszthat, kivéve, ha kildn
kérésére az orat tartd tanar erre kivételesen engedélyt ad.

Kivételes csak rendkiviili eset vagy helyzet lehet, mint az 6rai filmvetités vagy
zenehallgatas idétartama, esetleg egészségiigyi ok, példaul cukorbeteg diak.

(2) Ora kozben a tanuléknak tilos aludniuk. Az 6ra alatt elalvd didkot a
tanarnak fel kell ébresztenie vagy ébresztetnie, figyelmeztetve Ot arra,
hogy fegyelmi vétséget kovet el. Ugyanazon az 6ran ismételt el6fordulasa
esetén ez a vétség fegyelmi blintetést von maga utan.

(3) Nem kovet el fegyelmi vétséget az a diak, aki onhibajan kivil (pl.
betegségébdl fakadd aluszékonysag vagy betegsége miatt szedett erds
gyogyszerek hatasa, esetleg mas egészségiigyi okokra visszavezethetd
altalanos gyengeség, kimeriltség miatt) alszik el az éran. (Ezt utdlag
irasos orvosi szakvéleménnyel igazolni kell.)

2.3.2.2. Mobiltelefon és szérakoztat6 elektronika hasznalatanak tilalma
(1) Ora kézben a tanulék mobiltelefonjainak mindig kikapcsolt allapotban
kell lennitik. Az a tanuld, aki 6ra alatt telefonal vagy a mobiltelefonja
tanora kdozben "megszolal”, és ezzel a tanitast megzavarja, fegyelmi
vétséget kovet el.

Kozismereti és egyéb elméleti 6rakon a tanar sem hasznalhatja a mobiltelefonjat.

(2) Tanora kozben a diak fil- vagy fejhallgatéval zenét nem hallgathat,
hordozhat6 szamitastechnikai, szérakoztat6-elektronikai eszkdzt elrejtve
nem miikoddtethet. Aki ezt az eldirast megszegi, fegyelmi vétséget kovet el.

2.3.2.3. Kozbeszéblas és "maganbeszélgetés” tilalma

Az a tanuld, aki a tanora menetét (jelentkezés, illetve a tanartél kapott
engedély nélkil) kozbeszélassal vagy kozbekiabalassal, illetve tarsaval
vagy tarsaival folytatott hangos "maganbeszélgetéssel” megzavarja,
fegyelmi vétséget kovet el.

Az megszélalas el6tti jelentkezés megkovetelésétdl az 6rat tartd tanar bizonyos
oratipusoknal, bizonyos szervezeti- és munkaformak alkalmazasa esetén
eltekinthet. (Pl. osztdlyféndki vagy magyar irodalom éran egy szabad, kotetlen
beszélgetés vagy vita keretében, projektfoglalkozas esetén, stb.)

2.3.2.4. Ha a tanuld elkésik
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A tanodrara késve érkez6 tanuld koteles a terembe lépése utan a késésért
(amellyel az 6ra menetét megzavarta) elnézést kérni, a késés indokat (ha
van ilyen) a tandarnak jelenteni és a nevét (kiilon felszdlitas nélkil) jol
hallhatéan k6zolni.

A késd tanuld nevét és a késés iddtartamat a tanar koteles a jelenlét ellenbrzés
formdajanak megfelel6en azonnal bejegyezni, majd az illetét a helyére engedni. A
tanar az elkésett tanulét az tanéra, vagy foglalkozas hatralevé részébdl nem
zarhatja ki.

2.3.2.5. Ha a tanulénak nincs megfelel6 tanfelszerelése

Annak a tanuldnak, aki az elgirt tanfelszerelést az 6rara nem, vagy csak
részben hozta magaval, érai munkajara a tanar elégtelen (1) érdemjegyet
adhat, de az 6rar6l nem zarhatja ki és igazolatlan hianyzonak sem
mindsitheti 6t.

Az orakra kotelez6en elhozandé tanfelszerelések korét a tanarnak a tanév elején
tételesen ismertetni kell a tanuldkkal és szileikkel.

2.3.2.6. A tanterem elhagyasa 6ra alatt

Ora kozben a tanuldk a tantermet az 6rat tartd tanar kd/én engedélye
nélkil nem hagyhatjak el. A termet elhagyni kivand tanulénak minden
esetben jelentkeznie kell, tavozasi szandékat és annak indokat (pl.
rosszullét) jelentenie kell a tanarnak. A terem engedély nélkili, dnkényes
elhagyasa fegyelmi vétség.

2.3.3. A tanéra befejezddése

(1) A tanora vagy foglalkozas végét jelzé csengd ("kicsoOngetés") a tanarnak
szol. A tandéra akkor ér véget, amikor a tanar ezt bejelenti és az osztalytol
elkészon.

Engedély nélkul, "csengdszoéra" tehat a tanulok még nem hagyhatjdk el
automatikusan a helyiket, nem allhatnak fel, nem kezdhetnek el "pakolaszni",
0ltozkodni vagy hangoskodni.

(2) Ugyanakkor a tanarok a Hazirend 2.3.3.(1) pontjaval nem élhetnek
vissza, ¢/ gondolatmenet el6adasaba kicsongetés utan mar nem
kezdhetnek bele, a "régit”a lehet6 leggyorsabban le kell zarniuk és az érat
be kell fejeznitk.

(3) A tobbi tanteremben folyd oktaté munka folyos6i hangoskodas altali
megzavarasanak elkeriilése végett az o6rardl valé kicsdongetés elott a
tanulék az osztalytermet nem hagyhatjak el, az érat tarté tanar a folyosora
nem engedheti ki 6ket még akkor sem, ha a tanitast valamilyen okbdl a
kicsongetés el6tt befejezte. Ez aldl a szabaly alél a projektfoglalkozas
kivételt képez. Ha a projektfoglalkozas ko6zos sziinete, vagy az egyéni
sziikségletbdl adédo pihend id6é a csengetési rend szerinti tanéra idejére
esik, a tanulé az osztalytermet az épillet tobbi részében folyd tanitas
megzavarasa nélkil hagyhatja el.
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Dolgozatirdsnal nem engedheték ki a folyoséra azok a tanuldk, akik a
dolgozatukat kicsongetés el6tt befejezték és leadtdk. E szabdly alél csak az
0sszevont, utolso "dupla” 6rdk képezhetnek kivételt. A tanar - ha az osztalynak
aznap vele vannak az utolsé o6rai - a didkokkal egyetértésben ezeket az utolso
sziinet kihagyasdaval 6sszevonhatja és a tanitast a kihagyott sziinet idétartamaval
elébb fejezheti be. llyenkor a diakok kicsdngetés elStt a tanitds zavardasa nélkiil
elhagyhatjak a tantermet és haza mehetnek.

(4) A tanora befejez6dése utan a tanulok kotelesek padjaikbdl és a
padlorél a szemetet ki- illetve folszedni és tavozas kozben a
szemétkosarba helyezni. A tantermet csak ezutan hagyhatjak el. Mindezen
fellil a tanteremben az aznapi utolsé tanitasi 6ra utan a tanuldk kotelesek
a székeket a padok tetejére feltenni, a tanterem nyitott ablakait becsukni
és maguk utan a villanyt lekapcsolni.

A tanterem tiszta allapotban val6 elhagyasaért az adott 6rat tartd tanar a felel6s.
Neki kell a Hazirend el6irasat a tanuldkkal betartatnia. A tanuldk altal a teremben
hagyott "maganszemét" (papirgalacsin, ételmaradék, stb.) személyhez kothetd
"tulajdonjoga” a Hazirend ezen el6irdsanak végrehajtasa szempontjabdl mellékes.

2.3.4. A beszamoltatas, szamonkérés rendje a kézism  ereti és egyéb
elméleti és gyakorlati 6rakon

A szamonkérés eltéré a kozismereti és a szakmai tantargyak esetében. A
szakmai tantargyak oktatasa tulnyomo részben projektoktatas és
epochalis oktatas keretében folyik, a szamonkérése is annak megfeleld.

2.3.4.1. A beszamoltatas alapveto6 és kivételes formai

(1) Az alapveto formak, amelyeket érdemjeggye/ értékel a tanar: Orai
szobeli felelet; orai irasbeli felelet ("ropdolgozat" vagy "kisdolgozat"); orai
témazdro dolgozat ("nagydolgozat").

Erdemjegyet masfajta teljesitményre is adhat a tanar: pl. hazi feladatra, hazi
dolgozatra, o6rai munkara, é6rai "kisel6adasra", tanulmdanyi versenyen elért
helyezésre, otthoni szorgalmi feladat elvégzésére stb.

(2) A beszamoltatas egyik kivételes formaja lehet a tobb téma, esetleg egy
félév vagy az egész tanév anyagat visszamendleg szamon kérd, tandran
kivili osztdlyozo vizsga.

Az ilyen vizsgan osztdlyzattal értékel a tanar akkor, ha a tanuld félévi vagy év
végi osztalyzatat kizardlag a vizsga eredményétél kénytelen fliggévé tenni, de
értékelheti érdemjeggyel/ is, ha a tanulénak vannak a félévi vagy év végi
osztalyozasnal figyelembe veheté mas, kordbban szerzett érdemjegyei is. A tanar
a tanuld év végi osztalyzatat akkor kénytelen az osztilyozo vizsga eredményétdl
fliigg6vé tenni, ha pl. annak sulyos betegségbdl fakadd hidnyzdsai miatt
nincsenek érdemjegyei, vagy ha az osztalyozhatésaghoz egynél t6bb érdemjegye
hianyzik.
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(3) A beszamoltatas masik kivételes formaja a szorgalmi idészakon kivili
(az elégtelen év végi osztalyzat kijavitasat célzo) javitovizsga, amelyet
osztdlyzattal értékel a tanar.

(4) A beszamoltatas harmadik kivételes formaja az eldirt tanulmanyi
kovetelmények teljesitése utan letehet6é rendes vagy elérehozott érettségi
vizsga.

Az el6rehozott (és a rendes) érettségi vizsga tekintetében az érettségi vizsga
vizsgaszabalyzatarol sz6lé6 rendelet, a kdznevelésrél sz6lé torvény, tovabba az
egyes vizsgatargyakrdél széld részletes vizsgaleirasok, vizsgakovetelmények
eléirasai, valamint az Intézet szamara engedélyezett kozismereti alternativ
kerettanterv az iranyadok.

2.3.4.2. A szébeli felelet

(1) A szobeli (orai) feleltetés elozetes tanari bejelentést nem igényel. A
szobeli felelet elsésorban az el6z6 6ran tanult és megtanulasra feladott
anyagrész ("lecke") teljes tartalmara, masodsorban ismétlésre, tehat az
adott témakor korabbi anyagrészeinek ("leckéinek"”) fontosabb,
lényegesebb mozzanataira vonatkozhat. A szoébeli feleltetés a korabban
mar (témazard dolgozattal) lezart témakorok tartalmara nem vonatkozhat.

(2) A szbbeli feleltetésnek az o6ra elsé felében, az Uj anyagrész targyalasa
elott kell torténnie. Egy tanuldét egész oran at feleltetni nem lehet.
Hétkoznapokon a 8. éraban széban feleltetni nem lehet. A felelet utan a
tanar koteles szoban értékelni a felel6 teljesitményét, vagyis hangosan
k6zolni vele érdemjegyét és roviden indokolni azt.

2.3.4.3. Az irasbeli felelet
(1) Az Jirasbeli felelet vagy "ropdolgozat" el6zetes tanari bejelentést nem
igényel, tartalma ugyanaz lehet, mint a szobeli feleleté.

(2) Hétkoznap a 8. oraban (illetve egész éran at) irasban feleltetni nem
lehet. A kijavitott irasbeli feleleteket (ropdolgozatokat) legkésébb 2 héttel
azok megirasa utan ki kell osztani a tanuléknak. Ha a tanar a dolgozatot
annak megiratasa utan 2 héten belil kijavitva nem osztja ki, annak
érdemjegyét a diak nem koteles elfogadni. Ha a didk igy nyilatkozik, kapott
érdemjegye érvénytelen és nem kertilhet be az osztdlynaploba.

2.3.4.4. A témazaré dolgozat, a beszamolo

(1) A témazdro dolgozat id6pontjat a tanar legalabb 1 héttel annak
megiratasa el6tt koteles bejelenteni a tanuldknak. Ha ez a bejelentés
elmarad, a dolgozat megirasat a tanuldk "jogszerlien" megtagadhatjak. A
témazaro dolgozat el6tti utolsé tanoranak a dolgozat anyagara vonatkozo
o0sszefoglalo, ismétl6-rendszerez6 o6ranak kell lennie. Ha ez elmarad, a
dolgozat megirasat "jogszerlden" megtagadhatjak a tanuldk. A témazaro
dolgozat tartalma csak a legutébb tanult témakorre (de annak egészére)
vonatkozhat, a kordbban mar lezart témakorokre nem, de azok
tudastartalma el6zetes tudasként felhasznalhaté. Ha egyéb tartalmakra,
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témakorokre is vonatkozik a dolgozat, az arra kapott érdemjegyliket a
diakok nem kotelesek elfogadni.

(2) A témazaré dolgozat minimum egy, maximum két tandran at irathaté.
Hétkdznap a 8. 6raban témazaro6 dolgozatot iratni nem lehet.

(3) A tanarok a témazar6 dolgozatokat azok megiratasa utan legkésébb 3
héttel kotelesek kijavitva kiosztani a tanuldknak. Az ennél késébb kiosztott
dolgozatok érdemjegyeit a didkok nem kotelesek elfogadni.

(4) Egy napon két témazard dolgozatnal tobbet a diakokkal nem lehet
iratni. Ugyanazon a napon a harmadik témazaré megirasat az osztaly
"jogszerlien" megtagadhatja.

Az osztdly mar a témazaro dolgozat id6pontjanak elézetes kitlizésekor koteles a
valésagnak megfeleléen jelenteni a tandrnak, hogy a széban forgdé napjuk
"betelt”, mert két masik tantargybdl mar korabban akkorra idézitették a
dolgozatot. Ha az osztaly ezt "elfelejti" jelenteni, a dolgozat megirdasat annal a
tanarnal akkor sem tagadhatja meg, ha az aznap mar a harmadik lenne a sorban.

(5) A beszamolo a szakképzési évfolyamok szamonkérési formaja a 13.
szakképzo évfolyam, vagy a két éves 1/13, 2/14 évfolyamok szamara a
témakorok (epochak) befejezése utan. A beszamolo a tanulmanyi idészak
alatt tobbszor megismételhetd idékorlat nélkil, de a szakmai vizsgat
megel6z6 utolso elbtti tanitasi honap végéig le kell tenni, kivéve, ha az
epocha ezen idopont utan fejezddik be.

2.3.4.5. Az elérehozott érettségi vizsga
(1) Az el6rehozott érettségi napjan a vizsgazdé tanulok automatikus
felmentést kapnak az aznapi 6rarend szerinti tanitasi 6rak latogatasa aldl.

(2) Az idegen nyelvbdl el6rehozott érettségi vizsgat tett tanuldknak
kotelezo a kovetkez6 tanévtél masodik idegen nyelvet valasztani és annak
orarend szerinti oraira bejarni, vagy az "eredetileg" tanult idegen nyelvbdl
felvételi- vagy nyelvvizsga-el6készit6re, tehat valamilyen magasabb szinti
nyelvi "tovabbképzésre" érarend szerint jarni.

2.3.4.6. A projektmunka értékelése (szakmai ismeretek)

(1) Szobeli értékelés a projektfolyamat ellendrzé pontjain

Az ellen6rz6 pontok alapfunkciéja a projekt el6rehaladasanak az
értékelése. A projekt vezet6i, koordinatorai és a projektben résztvevd
diakok egyuttesen értékelik, hogy az elmult id6szakban a tervekhez képest
hogyan haladt a projekt, s kozdosen meghatarozzak a sziikségessé valo
modositasokat. A projektvezetd tanulonkként értékeli a projektben célul
kitlizott ismeretek, a szikséges tudasok megszerzésének a szintjét,
amiben benne van a diakok altal megszerzett tapasztalatok, tudasok
megerdsitése, elismerése is. A projekt-koordinator roégziti, hogy a
projektben résztvevdé diakok milyen 0j ismeretek birtokaba keriltek -
immar a szaktantargyak kovetelményei szerinti megfogalmazasban.
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(2) A projektmunka eredményének értékelése

Az befejezett projekt eredménye egy targyi és/vagy szellemi produktum.
Tanulas szempontjabdl a projekt eredménye a diakok altal megszerzett
komplex tudastartalom. Az értékelés ezért két részbdl all. A produktumot
a projektben résztvevé diakok, vezeték (tanarok), a bevont kilsé
szakértok, és nagy projektek esetén a meghivott ,kozonség” (a tobbi diak,
szll6k, tanarok) vita soran értékelik a projekt céljanak ismeretében.

Kis projekt

Az értékelés 0...100-ig szazalékos a résztvevék szerint sulyozva:

- projektvezetdk, koordinatorok szazalékos értékelése szorozva 0,4-tel
- résztvevo didkok szazalékos értékelése szorozva 0,2

- bevont kils6 szakérték szazalékos értékelése szorozva 0,4

Ha nincs kiilsé szakérto:

- projektvezetdk, koordinatorok értékelése szorozva 0,7-tel

- résztvevo didkok szazalékos értékelése szorozva 0,3

Nagy projekt

Az értékelés 0...100-ig szazalékos a résztvevdk szerint stlyozva:
- projektvezetdk, koordinatorok értékelése szorozva 0,4-tel
- résztvevo didkok szazalékos értékelése szorozva 0,2

- bevont kiils6é szakérték szazalékos értékelése szorozva 0,3
- k6zonség szazalékos értékelése szorozva 0,1

Ha nincsen kiilso szakérto:

- projektvezetdk, koordinatorok értékelése szorozva 0,5-tel
- résztvevo didkok szazalékos értékelése szorozva 0,3

- k6zonség szazalékos értékelése szorozva 0,2

Ha nincsen kézénség.

- projektvezetdk, koordinatorok értékelése szorozva 0,4-tel
- résztvevo didkok szazalékos értékelése szorozva 0,2

- bevont kiils6é szakért6k szazalékos értékelése szorozva 0,4
Ha nincsen kiilsé szakérto, és k6zonség:

- projektvezetdk, koordinatorok értékelése szorozva 0,7-tel
- résztvevo didkok szazalékos értékelése szorozva 0,3

Az értékelések sulyozott szamtani 6sszege a szazalékos eredmény, amit a
tanuldcsoport produktuma érdemel.

Az egyéni értékelést a projektvezetdk, koordinatorok végzik a projektben
tanulasi célként kitlzott, tobb tantargy ismeretelemeibdél allo, el6re
meghatarozott tudastartalmak szerint, a diakokkal folytatott egyéni
beszélgetések soran. Elemenként beazonositjak, és szazalékosan értékelik
a tanulé megszerzett komplex tudastartalmat az elvarthoz képest,
figyelembe véve az azon felil elsajatitott elemeket, és a projekt soran
mutatott egyéni fejlédést is, és a tanulot érdemjeggyel értékelik.

Ertékelés szazalékosan és érdemjeggyel:
0...50% elégtelen (1)
51...60% elégséges (2)
61...70% kozepes (3)
71...80% jo (4)
81...100% jeles(5)

2.3.4.7. Meg nem engedett eszkdzok igénybevételének tilalma
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(1) A beszamoltatas kiilonb6zdé formai soran a tanuldk szamara meg nem
engedett kils6 segitségek és segédeszkdzok igénybevétele tilos.

(2) Ha a felelének diaktarsa kils6é szdbeli segitséget nyujt ("sug"), az
csalasnak, tehat fegyelmi vétségnek minésil. A "sugas" elkovetdje fegyelmi
blintetésben részesiil.

(3) Aki dolgozatiras, vagy szbbeli vizsgatétel irasbeli kidolgozasa alatt meg
nem engedett segédeszkdzt vagy irott segédanyagot hasznal ("puskazik"),
csalast kovet el. A csalas leleplez6dése esetén a tanarnak - a bizonyiték
elkobzasa mellett - a "puskazé" diak dolgozatat is el ke// vennie, és arra
azonnal e/égtelen (1) érdemjegyet ke// adnia, indoklasként a csalas tényét
feltiintetve. Az ilyen dolgozat megismétlését a csalast elkdoveté diak nem
kérheti.

2.3.4.8. Felmentések a beszamoltatas kilonb6z6 formai alél

(1) A szébeli vagy irasbeli felelés alél tantargyanként egy tanévben
legfeljebb egy alkalommal azt a tanulét ke// felmenteni, aki erre vonatkozé
kérését még az ora elején, a feleltetés megkezdése el6tt a tanarnak jelenti.
A kérést indokolni ilyenkor nem sziikséges.

(2) A szbbeli vagy irasbeli felelés aldl kérésére azt a tanulét ke// felmenteni
(legfeljebb a kovetkezd6 o6raig), aki az el6z6 6ran hianyzott, és csak a
feleltetés napjan jott el6szor iskolaba, illetve aki tobb tantargyi 6rardl
folyamatosan hianyzott és csak a feleltetés napjan, vagy az el6zé napon
jott el6szor iskolaba.

(3) Felmentés adhato az elére be nem jelentett szbébeli és irasbeli felelés
alél a heteseknek akkor, ha a kotelességiiket mindketten maradéktalanul
és példamutatéan teljesitették. Ennek elbiralasa az oérat tartd tanar
kizarélagos joga. (Témazaré dolgozat megirasa alél a hetesek nem
kaphatnak felmentést.)

A hetesek gesztusérték(i "pozitiv diszkriminaciéjat" az indokolja, hogy
kotelességiik maradéktalan teljesitése mellett az 6ra el6tti sziinetben esetleg
nem marad idejik a "feladott" tananyag atismétlésére, a felelésre valé nyugodt,
zavartalan felkészilésre.

(4) A témazaré dolgozat megirasa alél kérésére azt a tanuldét kel//
felmenteni (legfeljebb a kovetkez6 o6raig), aki a dolgozatiras el6tti utolso
oran (tehat az 6sszefoglalé 6ran) hianyzott, illetve azéta folyamatosan
hianyzott és csak a témazaré dolgozat napjan, vagy az azt megel6z6
napon jott el6szor iskolaba. Aki ezeknek a kritériumoknak nem felel meg,
és a dolgozat megirasat megtagadja, annak érdemjegye elégtelen (1),
amelynek kijavitasara tébb lehetésége nincs.

(5) Aki el6re bejelentett témazard dolgozatirasrél igazolatlanul tavol

marad, az a dolgozatara elégtelen(1) érdemjegyet kap és a dolgozat
késébbi idépontban torténd megirasanak lehet6ségét nem kérheti.

23



az oktOpus Multimédia Intézet Hazirendje

2.3.5. Az osztalyozhatosag feltételei

Kozismereti és egyéb elméleti tantargyakbol a tanév végén az a tanuld
osztalyozhatd, aki az évkozi beszamoltatasok soran az adott tantargy heti
oraszamanak kétszeresével megegyez6 szamu, de legalabb 4 db (2
db/félév) teljes értékl(i érdemjegyet szerzett; illetve az, aki az adott
tantargybdél a tantargy éves oOraszamanak 30 %-anal kevesebbet
mulasztott.

2.3.6. A tantargyvalasztas méodositasa, atkeriilés ma  sik
tanul6csoportba

(1) A tanulék "tantargyvalasztasa" vagy annak médositasa a nappali,
orarend szerinti kdzismereti és egyéb elméleti tantargyak tekintetében
(objektiv okok miatt) altalaban nem érvényesiilhet. Kivétel ez aldl az
idegen nyelv, ahol a tanuldk a 9. osztaly elején valaszthatnak az angol és
az olasz nyelv kozott, illetve késébb az elérehozott idegen nyelvi érettségi
vizsgat tett tanuldknak kotelez6en valasztaniuk kell egy masodik idegen
nyelvet. Lasd a Hazirend 2.3.4.5.(2) pontjat.

(2) Az orarend szerinti csoportbontasban oktatott tantargyak esetében
tanulécsoportot valtoztatni akkor lehet, ha ennek objektiv akadalya (pl.
helyhiany) nincs, és a szubjektiv feltételek (nyomos indok, varhato
pedagodgiai elényok, az érintett tanarok "elengedd" és "befogadd"
nyilatkozata, az igazgaté jévahagyasa) is adottak. Idegen nyelvbdl az adott
évfolyamon belil, a tébbi targynal az adott osztalyon belil lehetséges a
tanulécsoport-valtoztatas.

2.4. A szakmai gyakorlatokon foly¢ tanitas rendje

(1) Azokat a fontos (pl. balesetvédelmi) rendelkezéseket, amelyekrdl az
alabbiakban kiiléon emlités nem torténik, a szakosztalyok részletes belsé
szabdlyzatainak kell tartalmazniuk, amelyek e Hazirend mellékleteit
képezik.

(2) Szoérakoztaté elektronikai eszk6zok hasznalatat (zenehallgatas) a
szakérakon a szaktanar kivételesen, alkalmanként engedélyezheti. A
szamitogépeken elérhetdé vilaghalét magancélokra hasznalni csak a
szlinetekben lehet. Tandéra koézben ugyanez csak tanari engedéllyel és
kizarolag a szakfeladathoz kapcsoldédva (pl. informacié-, anyag- vagy
motivumgydjtés céljabol) lehetséges.

(3) "ldegen" (mas osztalyba, évfolyamba, masik szakra jard) diakok az
egyes szakosztalyok gyakorlati termeiben még o6rakdzi sziinetekben is
csak az ott tanité szaktanar beleegyezésével és annak felligyelete mellett
tartozkodhatnak.
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(4) A szakosztalyvezet6 tanarok és szaktanarok meghatarozhatjak a szaki
munkavégzéshez balesetvédelmi szempontbdl sziikséges munkaruhazatot
és megkovetelhetik diakjaiktél annak viselését.

(5) A szaktanar, ha sziikségesnek tartja, tgyeletest jeldlhet ki a didkjai
kozul, aki az altala (illetve a szakosztaly bels6 szabalyzata altal)
meghatarozott teendbket az adott napon vagy héten ellatja.

(6) A szakosztalyok nagy értékili Intézeti felszerelési targyakat (pl. vided-
kamera, digitalis fényképez6gép, mikrofon, hangrogzité stb.) csak a
Tanulmanyi Szerz6dés feltételei szerint adhatnak ki otthoni hasznalatra a
diakoknak.

(7) Szakmai gyakoriat tantargybol - ha van ilyen - az év végi elégtelen (1)
osztalyzat automatikus évismétlést jelent, mivel a szakosztalyokon valé
munkavégzés feltételei a nyari sziinidbben nem biztosithatéak. Szakmai
e/mélet tantargybol viszont az év végén kapott elégtelen (1) osztalyzat
utan javitovizsgdt lehet tenni.

(8) Az évkozi feladatok értékelésének egyik legfontosabb alapelve a
hatarid6k pontos betartasa. A hataridén tul bemutatott szakfeladat még
akkor sem fogadhato el teljes értéklinek, ha annak szinvonala egyébként
ezt indokolna.

(9) A szakosztalyokon tanitd tanarok sajat szabadidejik rovasara lehet6vé
tehetik tanitvanyaik szamara a mdhelyek tanitasi idén tuli, esetleg vasar-
és Unnepnapokon délel6tt, délutdn és este is. Az ilyen kivételes
gesztusokat azonban a diakok nem kovetelhetik ki, ill. az ilyen alkalmakat
normal Intézeti feladataik elvégzéséhez nem vehetik szamitasba. A szaki
muhelyekben torténd, tanitasi idon tul végzett munkanak el6feltétele
legalabb egy felligyel6 szaktanar folyamatos jelenléte.

(10) A szaktanarok szakmai elmélet és szakmai gyakorlat 6raikrol a
projektoktatas munkarendjét kivéve diakokat - azok sajat kérésére - az
orakozi szinetek kivételével csak kilondsen indokolt esetben és csak
egyesével engedhetnek ki a folyoséra, a mosdoba vagy a bifébe. Menzai
ebédelés céljabol a 7. és 8. tandra alatt (tehat legkorabban 13 éra 35
perctdl) el lehet engedni diakokat a szakrol (akar egyszerre tobbet is), de a
didkok ezen a cimen nem maradhatnak tavol 20 percnél tovabb és az
ebédjik elfogyasztasa utan kotelesek azonnal visszatérni a szakosztalyra.

Kivételt képez, ha a didkok rajzéoran éppen az Intézet belsé terét rajzoljak,
ilyenkor (tanaruk felligyelete mellett) természetesen a folyosén tartézkodhatnak,
de fokozottan ugyelnitiik kell arra, hogy a tobbi tanteremben folyd tanitast
hangoskoddssal vagy mas mddon ne zavarjdk, illetve hogy a folyoséon a szabad
mozgast ne akadalyozzak.

(11) A szaktanar 15 percnél hosszabb tavollétét a hetesnek vagy a

tanulécsoport lgyeletesének jelentenie kell a titkarsagon, kivéve ha a
szakosztalyon masik szaktanar is tartézkodik, aki a diakok felligyeletét
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kollégaja tavollétében el tudja latni. Ha nincs tanar a szakosztalyon, a
veszélyes eszkozokkel, gépekkel folytatott munkat a diakoknak azonnal
abba kell hagyniuk.

(12) Szakmai elmélet és szakmai gyakorlat tantargyakbol a projektoktatas
munkarendjét kivéve az év végi osztalyozhatosag feltétele, hogy a tanulé a
tanév soran mindkét tantargybdl kilon-kilén a heti o6raszammal
megegyez6 szamu, teljes értékl érdemjegyet szerezzen, illetve mindkét
tantargybdl kilon-kilon az éves oOraszam 20 %-anal kevesebbet
mulasszon.

(13) Ha egy szakosztalyon egy évfolyam (tanulécsoport) aznapi Orai
befejezédtek, a tanuldék kotelesek maguk utan rendet rakni (a mitermet
vagy muihelyt eredeti allapotaba visszarendezni) és a keletkezett szemetet
0sszeszedni.

Nem kell az eredeti allapotot visszaallitani a gyakorlati helyen vagy mdhelyben
akkor, ha legkozelebb (masnap) ugyanott ugyanaz az évfolyam (tanulécsoport)
folytatja a munkat, és a helységet mas évfolyam (tanulécsoport) addig nem
hasznalja. A szemetet viszont ilyenkor is 6ssze kell szedni. E rendelkezés
végrehajtasaért az adott évfolyamot tanitdé szaktanarok a felelsek. Lasd még
err6l a 2.3.3.(4/) és a 2.5.(9) pontokat és azok kiegészitéseit.

(14) Az azonositas (és az archivalas) érdekében a tanuldk kotelesek
minden tanitasi id6 alatt altaluk készitett alkotason vagy targyon (az
otthon, nyari szakmai gyakorlaton készilt munkakon is) neviket,
osztalyukat, a készités datumat és ha lehet, a szaktanaruk nevét is
feltlintetni.

(15) A mlvészeti tanulmanyi verseny dijazott munkaibdl rendezett kiallitas
vagy meghallgatas rendezésekor - szaktanaraik iranyitasa mellett - a
dijazott tanuldknak kell a sajat munkaikat ,kezelni”. (Ugyanigy nekik kell a
kiallitas végeztével azokat ,leszedni”.)

(17) Az év végi kiallitas rendezésére kijelolt tanitas nélkili munkanapon
minden diak maga koteles a szaktandra dltal kivdlasztott munkait (tanara
Utmutatasai szerint) a megfelelé helyre installalni, a kiallitas ,leszedésére”
kijelélt napon pedig azt onnan leszedni vagy elvenni. Az év végi kiallitas
nyitva tartasa alatt annak 6rzésében - a szaktanar altal készitett beosztas
szerint - a tanulok (az érettségire készilo 12. és 13. osztalyosok
kivételével) kotelesek részt venni.

A kidllitdson szerepl6é munkak kivalasztasa és elhelyezése (szakmai, pedagodgiai
és esztétikai szempontok alapjan) a szaktandr kizdrélagos joga, abba sem a didk,
sem a sziil6, sem mas tanar nem szoélhat bele.

(17) Az évkozi feladatok értékelésének egyik legfontosabb alapelve a
hataridék pontos betartasa. (Lasd errél a Hazirend 2.4.(8) pontjat.)
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(18) A diakoknak rajzcsoportot valtoztatni elvileg barmelyik évfolyamon
lehet, de az ot év alatt csak egy alkalommal, kivételesen és alaposan
megindokolt esetben, a Hazirend 2.4.(13) pontjaban foglaltakhoz
hasonldan, az érintett ("elengedd” és "befogadd") rajztanarok beleegyezése
és az igazgato6 jovahagyasa mellett.

(19) Az azonositas (és az archivalas) érdekében a tanulék kotelesek
minden rajzukon (az otthon vagy alkotétaborban készilt munkakon is)
nevilket, osztalyukat, a készités datumat és a rajztanaruk nevét feltlintetni.
Utdlag a diakok felvételi rajzaira is ra kell vezetni ezeket az adatokat, hogy
ne kallédjanak el.

2.6. A testnevelési orak rendje

(1) Ha az Intézet sajat tornateremmel nem rendelkezik, a testnevelési
orakat joga tanfolyam helyettesiti. A joga 6ra minden nap a tanitas
kezdetén az elsé tanitasi ora. Kézismereti tanitasi napokon a nulladik 6ra.

(2) A testnevelési 6rakon a részvétel minden tanulé szamara kotelez6. A
hianyzas elfogadhaté indoka csak az Ellenérz6 konyvbe bejegyzett
érvényes szil6i igazolas, illetve a szul6i igazolashoz mellékelt érvényes
orvosi igazolas vagy felmentési javaslat lehet, amelyet a hianyzast koveto
legkdzelebbi testnevelés 6ran be kell mutatni a testneveld tanarnak.

Szulé altal az Ellen6rzé Konyvbe beirt, adott napra szélé felmentési kérelem
birtokdban a tanulé koteles a testnevelés Ora kezdetén, annak helyszinén
személyesen megjelenni. Ha a tanar helyt ad a kérésnek, a tanulét haza vagy az
iskolaba engedheti, ha nem, a tanul6 koteles az 6ran részt venni. Ha a részvételt
megtagadja, az igazolatlan hianyzdsnak minésil.(Ha a tanulé az éra elején nem
jelentkezik a tandarndl és a felmentésére vonatkozé sziléi kérelmet csak utélag
mutatja be, hianyzdsa nem igazolhato.)

(3) Fél évre vagy egész tanévre vonatkozé felmentés az érak latogatasa
alol csak orvosi javaslatra adhatd, amelyet az Intézet iskolaorvosanak
nyilvantartasba kell vennie.

Az Intézetorvos altal nyilvantartasba vett felmentési javaslatot a testneveld
tanaroknak el kell fogadniuk. A felmentett tanulénak a tanév vagy a félév elején
személyesen jelentkeznie kell a testnevel§ tanaranal, és a felmentés tényét
igazolo dokumentumot be kell mutatnia.

(4) Az a diak, aki testnevelés orara az elGirt sportfelszerelést vagy
sportruhazatot nem hozza magaval, s ezért az aznapi 6rakon nem tud
részt venni, érai munkajara elégtelen (1) érdemjegyet kap.

(5) Ha a tornadra helyszinére hataridén tul, késve érkezdé diakok a tanart
mar nem taldljak az objektum (uszoda, sportpalya, mijégpalya stb.)
bejarata el6tt és igy nem tudnak oda bejutva az éran részt venni,
mulasztasuk igazolatlannak minésdl.
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(6) A testneveld tanaroknak a diakok hianyzasait, késéseit pontosan fel
kell jegyeznilk, majd hetente egy alkalommal (legkésébb péntek délutan)
kotelesek e feljegyzéseiket a megfeleld osztalynaplékba atvezetni.

Mivel a testnevelés orakat érinté hidnyzasokra vonatkozoé sziil6i és orvosi
igazolasok elbirdlasara elsésorban a testnevel6k jogosultak, igy az orvosi
igazoldsokat is nekik kell el6szér megtekinteni (de eltenni mar nem, mert
meg6rzésiik az osztalyfénokok dolga) és a didkok Ellenérzé konyvében a
"Mulasztasok igazoldsa" rovat bejegyzéseit aldirasukkal hitelesiteni, vagyis a
mulasztas igazoldsat elfogadni, vagy azt alairdsuk megtagadasdaval elutasitani.
Azon a héten, amikor az el6z6 éran hidnyzé didk az igazolasat bemutatta (vagy
azt elmulasztotta), legkésébb péntek délutdn koteles a testnevelé tandr a
megfelel6 osztalynapléba bejegyezni a mulasztas igazolt vagy igazolatlan voltat.
Ha a testnevelé tanar ezt a kotelességét elmulasztja és a hianyzast 12 napon
belil nem mindsiti az Ellenérzé konyvben (és az osztdlynapldban is) igazoltnak
vagy igazolatlannak, a hianyzas elbirdlasdnak joga automatikusan az
osztalyfénokre szall, aki a Hazirend vonatkozo elGirdsait figyelembe véve a sajat
hatdskorében jar el az tigyben.

(7) A testnevelésbhdl év végén kapott elégtelen (1) osztalyzat a nyar végi
javitévizsgan (az el6irt gyakorlatok bemutatasaval, a megkoévetelt szintidék
teljesitésével stb.) kijavithato. Aki testnevelésbdl a javitévizsgan is
elégtelen (1) osztalyzatot kap, tanulmanyait csak az osztaly
megismétlésével folytathatja.

(8) Az év végi osztalyozhatosdg feltétele testnevelés tantargybodl az, hogy a
tanuld a tanév soran a heti 6raszam kétszeresével megegyezd szamu,
teljes értékli érdemjegyet szerezzen, illetve hogy az éves 6raszam 30 %-
anal kevesebbet mulasszon.

2.7. Az Orakozi sziinetek rendje

2.7.1. Atantermekben, a rajztermekben és a szakosz talyokon

A szinet ideje alatt a tanuldk a tantermekben vagy a gyakorlati helyeken
maradhatnak, de feleslegesen hangoskodni, zajt csapni ezeken a helyeken
ilyenkor is tilos, zenét hallgatni is csak fiilhallgatoval szabad, tekintettel
azokra, akik a kovetkez6 o6rara szeretnének készilni, vagy egyszerlien
csak folytatni szeretnék az el6z6 6rai munkajukat.

2.7.2. A folyoson

(1) A folyoson a tanuléknak tartézkodniuk kell a szemeteléstol. A
mosdodkat csak rendeltetésszeriden hasznalhatjak, ligyelve a tisztasagra és
kilonos tekintettel arra, hogy a dohanyzas az Intézet egész teriiletén
szigoruan tilos.

A 2.7.2. (1)-(2)-(3) pontok betartatasaért elsésorban a folyoséiigyeletes tanarok a
felel6sek, akik a foldszinti titkdrsdgon és a 3. emeleti tandriban kifliggesztett
Folyosolgyeleti Beosztas szerint a tanitdsi hét meghatdrozott napjan, annak
meghatarozott sziineteiben kotelesek a szamukra kijelolt "szolgalati helyen”,
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vagyis folyoson vagy folyosé-szakaszon tartézkodni. (Ugyanakkor a folyosék
rendjéért valamennyi tanar felels, tehat minden tanar koteles azonnal intézkedni
vagy beavatkozni, ha a folyosén kozlekedve vagy a mosdéban tartézkodva a
Hazirend nyilvanvalé megsértését tapasztalja a tanuldk részérél.)

(2) Tilos a folyosén a folosleges, oncélu hangoskodas, a karomkodas és a
tragar beszéd, valamint az 6n- és kozveszélyes magatartas.

Folésleges, 6ncéld hangoskodas pl. az orditozas, sikitozas, stb. On- és
kozveszélyes magatartas pl. a rohangalas, a 16kdosédés vagy a verekedés, a
folyosé hideg kovezetére valo lelilés vagy lefekvés; tovabba a nyitott ablakon valé
kihajolas, vagy a nyitott ablak parkanyara valé killés. A folyosén leiilni csak a
beépitett vagy kihelyezett padokra és mas ul6alkalmatossdgokra lehet, de
lefeklidni azokra sem szabad! (A sziinetekben - kényelmi okokbél - székeket,
rajzbakokat a tan- és rajztermekbdl a folyoséra kivinni tilos!)

(3) Tiltottak tovabba a tanulok kozotti bizalmas testi érintkezés
gatlastalan, masokat megbotrankoztaté megnyilvanulasai.

2.7.3. Az Intézetudvaron

Az Intézetudvar kijelolt része levegdzés vagy testmozgas, sportolas, jaték
céljabol barmelyik 6rakozi sziinetben felkereshetd, az 5 perces sziinetek
kivételével.

Kivételes esetben egyes diakok (pl. akik valamilyen o6ra latogatasa aldl
felmentettek vagy akiknek az aznapi érdik mar befejez6dtek) becsongetés utan is
az udvaron tartézkodhatnak, de ilyenkor tekintettel kell lenniiik azokra, akik az
épliletben még dolgoznak (tanitanak vagy tanulnak): larmazassal, hangos
jatékkal nem zavarhatjak az Iskolaban folyé oktaté-nevelé munkat.

2.7.4. A bufében

(1) Az Intézet biféjét a tanuldk - az 5 perces sziinetek kivételével -
minden szlinetben latogathatjak, ott maguknak ételt-italt vasarolhatnak,
ezeket elvihetik vagy helyben el is fogyaszthatjak. A bufében ilyenkor halk
zene is szoOlhat és az esetleg rendelkezésre allo jatékokat is szabad
hasznalni. Ugyelni kell azonban arra, hogy az ott tartdozkodé diakok még
jdték kozben is keriljék a felesleges hangoskodast.

(2) A bufé a gyakorlati o6rakrol, projektorakrél kérésiikre ideiglenesen
elengedett diakok vagy a folyamatban levé tanitasi 6ra latogatasa alol
valamilyen okbdl felmentett didkok szamara a sziinetek kozotti tanitasi
idoben (6ra alatt) is latogathatd. Zene ilyenkor nem szélhat és az esetleg
rendelkezésre all6 jatékokat sem szabad hasznalni.

(3) A bufé - ha az ebédldn kivil keril elhelyezésre - naponta reggel 7 6ra
30 perctdl 15 6ra 20 percig lehet nyitva. A biifé - ha az ebédlében keriil
elhelyezésre - csak 13 6rdig tarthat nyitva, a menzai ebédidé kezdetétdl
tehat nem lizemelhet. A bifé szombaton zarva tart.
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3. INTEZETI RENDEZVENYEK

3.1. Az Intézeti Unnepélyek rendje

(1) A tanévnyité és -zard Unnepélyeken, valamint az oktéber 23. és
marcius 15. tiszteletére rendezett innepségeken az Intézet minden diakja
koteles részt venni.

A tanévnyité és -zard lnnepélyek helyszinén (jé6 id6 esetén daltaldban az Intézet
udvaran) az osztalyfénokok és helyetteseik, rajtuk kiviil az igazgatd altal erre
el6zetesen kijeldlt tanarok kotelesek személyesen jelen lenni. Az oktober 23. és
marcius 15. tiszteletére rendezett Ginnepélyek helyszinén (j6 id6 esetén altalaban
az Intézet udvaran) az osztalyfénokokodn és helyetteseiken kivill az Iskolaban
tartézkodé valamennyi tanar koételes személyesen jelen lenni. (Az lnnepélyek
"tisztes tavolbol" - pl. az udvarra nézé emeleti vagy foldszinti ablakokbél -
torténd "megtekintése” nem szamit személyes jelenlétnek, illetve részvételnek.) A
tanaroknak a felsorolt Unnepélyeken nem "félrevonulva", a didkoktdl tavol,
kilonallé csoportot alkotva, hanem a diakok kozott kell elhelyezkedniik ugy,
hogy sziikség esetén rajuk kozvetlen pedagdgiai hatast gyakorolhassanak,
"testkozelbdl" mutatva nekik jo példat az Ginnephez mélto viselkedésbél. Azokat a
tanulékat, akik az tGnnephez méltatlanul viselkednek, illetve az alkalomhoz nem
ill6 6ltozékben vannak, a jelen levé tanarok kitilthatjak az tinnepélyrdl.

(2) Az 3.1.(1) pontban felsorolt linnepélyeken a diakoknak osztalyuk
kotelékében maradva (tehat nem szétszéledve és 0Osszekeveredve, a
"tomegben" elvegyllve), osztalyféndkik utmutatasanak megfeleléen kell
elhelyezkednilk, az alkalomhoz ill6 6lt6zetben kell lennilik és az innepély
végéig komolyan, fegyelmezetten kell viselkedniik. Kozvetlenil az
Unnepély kezdete el6tt az Intézet épiiletét elhagyni, illetve az lnnepély
alatt annak helyszinétél tavol maradni nem lehet.

(3) Az Unnepély alatt a diakoknak hangos maganbeszélgetést folytatni,
nevetgélni, az linnepély szerepldinek, szénokainak hatat forditani tilos.

(4) Az oktéberi nemzeti Unnep (oktéber 23.) alkalmabdl tartott Intézeti
megemlékezésen ajdnlott, a marciusi nemzeti Unnep (marcius 15.)
alkalmabol tartott Intézeti rendezvényen kotelezo a diakoknak (és a
tanaroknak is) a nemzeti szinl kokarda (vagy esetleg nemzeti szind
karszalag) viselése.

(5) Az Unnepélyeken a nemzeti Himnusz és a Szozat megzenésitett
(zenekari vagy énekkari) valtozatat a diakoknak és a tanaroknak ajdn/ott
hangosan és kozosen elénekelni. Azoknak, akik az éneklésre nem
vallalkoznak, kotelezo e zenemiveket csendben, mozdulatlanul allva, illé
komolysaggal és tisztelettel végighallgatni. A Himnusz és a Szdzat alatt
mindenki fedetlen fovel/ all a helyén.

(6) A végzds 13. évfolyam szamara rendezett ballagdsi tinnepély tanitas
nélkili munkanap, amelyen az Intézet minden diakja koteles megjelenni.
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3.2. Egyéb (iskolan beldli) rendezvények

(1) Zenés-tancos rendezvények (gdélyabal, farsangi jelmezbal, stb.) az
Intézet épliletében csak igazgatoi engedéllyel, megfelelé tanari felligyelet
mellett és legfeljebb 24 6raig tarthatok.

(2) Az a diak, aki zenés-tancos Intézeti rendezvény (gélyabal, farsangi bal,
stb.) kozben az Intézet épililetét elhagyja, a rendezvényre mar nem térhet
vissza, kivéve, ha a kilépésekor a Portan szabalyosan kitoltott Ki/épési
engedélyt tudott felmutatni.

(3) Idegenek az Intézeti zenés-tancos rendezvényekre nem léphetnek be
még akkor sem, ha az Intézet valamelyik tanuléjanak rokonai, baratai vagy
ismerdsei. Az Intézet volt diakjai viszont bejohetnek, feltéve, hogy a neviik
a portan elére leadott "vendéglistan" szerepel vagy a portasok mellett
szolgalatot teljesitdé kaputigyeletes tanar felel6sséget vallal értik.

(4) Azt a tanuldt, aki Intézeti zenés-tancos rendezvényen botranyosan
viselkedik, a felligyel6 tanarok a rendezvényrdl kitilthatjak.

"Botranyosan" viselkedik, aki pl. orditozik, masokat megbotrankoztat, molesztal,
nyiltan alkoholt, drogot fogyaszt vagy dohanyzik, a rendre felligyelé tanarok
felszolitdsanak nem engedelmeskedik, tarsaival kotekedik, verekszik, a vécét
bemocskolja stb. A helyszinrél eltavolitott botranyokozé késébb fegyelmi
blntetésben is részesil. "Mellékbiintetése" a hasonld rendezvények latogatasatol
valé ,egy tanéves” vagy ,0rokos” eltiltas lehet.

(5) Az Intézeti didknap tanitas nélkili munkanap, amelyen az Intézet
0sszes didkja koteles megjelenni és a DOK altal 6sszeallitott programok
valamelyikén részt venni.

A részvétel a tanarokra nézve is kotelezd, kiilonos tekintettel a didkmozgalmat
segité feln6ttre (DMSF), illetve az osztalyfénokokre és helyetteseikre. Tanar a
didknaprél csak agy maradhat tavol, ha erre az igazgatétdl el6zetesen kilon
engedélyt kapott.

3.3. Egyéb (iskolan kivuli) rendezvények

(1) A kulsé helyszineken megrendezett szalagavato bdlokon a 9-12.
évfolyamosok szamara a részvétel (legalabb a szalagavatas Unnepélyes
aktusanak befejez6déséig) kotelez6. A belépbjegy megvasarlasa az
"Unnepeltek”, tehat a 13. évfolyamosok kivételével mindenkinek kotelezd,
mivel a rendezvény tetemes koltségeit az Intézet masképp nem tudna
fedezni. A szalagavatdo bal helyszinén mindig tilos az alkohol és
drogfogyasztas, valamint a dohanyzas, és természetesen tilos az Iskolara
szégyent hozé barmifajta botranyos viselkedés is. =

A szalagavat6 bal 24 érakor minden esetben véget ér. Az ezt kovetd, kiilonféle
szérakozohelyekre szervezett, maganrendezvényekért, az Intézet vezetése és
tanari kara semmiféle felel6sséget nem vallal.
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(2) Az Intézeti Sportnapon (amely tanitas nélkili munkanap), illetve annak
kijelolt helyszinén a diakok, a szervezésért és lebonyolitasért felel6s
testnevel6 tandarok, valamint az osztalyfénokok és helyetteseik szamara a
megjelenés kotelezo. »

A kilonféle sportversenyeken didkok és tanarok egyardnt indulhatnak,
egymasnak szurkolhatnak. Alapveté elvards, hogy legalabb egy versenyen vagy
mérkézésen minden diak induljon el vagy vegyen részt, a tandrok részére
ugyanez ajanlott.

(3) Az alkalmanként szervezett Intézet-, évfolyam- vagy osztaly-szinti
mozi-, muzeum-, kidllitis- €s szinhdzldtogatdsok soran a résztvevo
diakokkal szemben mindig alapveté elvaras az 6vatos, koriltekintd
kozlekedés és a fegyelmezett, viselkedés, valamint a kisérd tanarok iranti
engedelmesség, az el6zetesen megbeszélt normak betartasa.

3.4. Tanulmanyi kirandulasok (osztalykirandulasok)

(1) Tanulmanyi kirandulasok, osztalykirandulasok az Intézet osztalyai
szamara Osszel és tavasszal egy-egy alkalommal szervezhet6k az adott
tanév programjaban el6re meghatarozott idépontokban.

A 9-10-11. évfolyamon 6sszel és tavasszal is szervezhetdk ilyen kirandulasok,
6sszel egynaposak, tavasszal tobbnaposak. A 12-13. évfolyamon a tavaszi
érettségi irdsbeli vizsgak miatt csak G&sszel lehet tobbnapos kirdndulast
szervezni. A tanulmanyi kiranduldsok szervezése alapvetéen az osztalyfénok
feladata, de el6készitésiikben részt vehetnek az osztaly didkjai és azok szilei is.
Az osztalyfénok egy tanévben csak egy alkalommal koételes didkjai szamara
kirdndulast szervezni és szabadon dontheti el, hogy egynapos vagy tobbnapos
kiranduldst rendez-e. (Dontését fliggévé teheti az osztdly addigi tanulmanyi
eredményétdl, szorgalmi vagy fegyelmi helyzetétél, illetve az el6z6
osztalykirandulasok pozitiv vagy negativ fegyelmi tapasztalataitol.) A tanulmanyi
kirdnduldsok minimum egy, maximum négy naposak (azaz harom "éjszakasak")
lehetnek. Az osztalyfénoknek az osztaly kirdnduld létszamatol fliggben kisérd
tanarrél vagy tanarokrol is gondoskodnia kell: 20 fés didklétszam alatt nem kell
tovabbi kiséré, 20 és 30 f6 kozott +1 f6, 30 és 40 f6 kozott +2 f6 felnoétt
kisérére van sziikség. A feln6tt kiséré szerepét - legaldbb 1 szakképzett
pedagdgus mellett - sziikség esetén szilék is betdlthetik.

(2) Fontos pedagodgiai cél, hogy az osztalykirandulasokon /ehetoleg az
osztaly minden tanuldja vegyen részt, de szilGi kérésre (vagy nagykoruak
esetén sajat kérésre), nyoméds indokok alapjan (pl. ha a kirandulas
elviselhetetlen anyagi terhet réna a csaladra) fel kell menteni Gket a
részvétel kotelezettsége alol. Az anyagi terhek esetleges "alapitvanyi”
atvallalasardl lasd még a 3.4.(3) pont kiegészitését, ill. a 6.2.2.(1) pontot
és annak kiegészitését.

Aki tadvolmaradasi szandékat el6zetesen nem jelezte, és a kirandulason nem
jelenik meg, annak utélag a kirandulds idétartamara szo6l6 érvényes sziil6i vagy
orvosi indoklast kell az osztalyfénoknek bemutatnia, kiilonben mulasztasa
igazolatlannak minésil. llyenkor annyi igazolatlan éra "jar", ahany tanitasi 6ra a
kirandulds miatt elmaradt.
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(3) Az osztalyfénoknek a kirandulas tervezett koltségvetését el6zetesen (a
kirandulas el6tti utolsd szulbi értekezleten, széban) ismertetnie kell a
sziil6kkel, a tényleges kiadasokrél pedig utélag (a kirandulas utani elsé
szulbi értekezleten, széban) be kell szamolnia.

(4) Tanulmanyi kirandulason a tanuldk kotelesek fegyelmezetten és
felelGsségteljesen viselkedni. Onmagukra, osztalyukra és az Iskoldra nem
hozhatnak szégyent, O©Onmagukat vagy tarsaikat nem sodorhatjak
veszélybe. A kirandulas egész ideje alatt, napszaktol fiiggetlentil kotelesek
osztalyfénokiknek és kiséré tanaraiknak szo6t fogadni, utasitasaikat
betartani. Azoknak a kiséré tanaroknak is feltétlen engedelmességgel
tartoznak, akik az Iskolaban személy szerint nem tanitjak 6ket. Szigoruan
tilos az alkohol- és drogfogyasztas, kiskorlak szamara a dohanyzas is.
Szigoruan tilos tovabba a tabor- vagy lakéhely engedély nélkiili elhagyasa,
kilondsen sotétedés utan.

Az a tanuld, aki a kirandulé osztaly allandd tartézkodasi helyérél engedély
nélkil, titokban eltavozik vagy "menet kozben" az osztalytél szandékosan
lemarad vagy elszakad, kivonja magat nemcsak a felnétt kisérék feliigyelete, de
tulajdonképpen a védelme aldl is. Onkényes eltdvozasatdl kezdve az ismeretlen
helyen tartézkodod diak testi és lelki épségét a kiséré tanarok nem tudjak tovabb
védelmezni. Ettél fliiggetlenil a kisérd tanarok és kisérék személyes felel6ssége
e didkok tekintetében megmarad.

(5) Tanulmanyi kiranduldson a szervez6 tanar (osztalyfénok) el6zetes
beleegyezése nélkiil tilos a kirandul6 osztalyba nem tartozé
Intézettarsaknak vagy egyéb "ismerésoknek" részt venni, illetve
(tobbnapos kirandulas esetén) az éjszakai szallas helyszinén engedély
nélkidl megjelenni.

Tilos tehat a tobbnapos tanulmanyi kirandulasokon az éjszakai szallas
helyszinén "idegeneknek" hivatlan vendégekként, fliiggetlen
"maganemberekként" el6zetes bejelentés nélkil, varatlanul megjelenni és a
kisérd tanarokat ezzel "kész helyzet" elé allitani. (Ha az "idegen" nem az Intézet
tanuldja, az a diak kap fegyelmi biintetést, aki 6t, mint "ismerdsét" az éjszakai
szallas helyszinére engedély nélkil meghivta.)

3.5. Nyéri szakmai gyakorlatok, alkototaborok, m  dvésztelepek

Nyari szakmai gyakorlaton, miivésztelepeken, alkotétaborozasokon
tanuléktol elvart viselkedési normak alapvetéen ugyanazok, mint a
tanulmanyi kirandulasokon. Lasd a Hazirend 3.4.(4)-(5) pontjat.

oY)

Alkotétaborok, muivésztelepek és szakmai gyakorlatok a nyari sziinidében, a
szorgalmi id6szakon kivil szervezhetéek. Idétartamuk minimum egy, maximum
két hét lehet (160 6ra). A kotelez6 nyari gyakorlatok idépontjarél legkésébb
aprilis végéig tajékoztatni kell a sziil6ket, hogy a csalad nyari programjanak
tervezésekor figyelembe vehessék azt. A nyari alkotétdborozasok,
mivésztelepek és szakmai gyakorlatok a finanszirozas és a részvétel kotelezé
jellege szempontjabol a kovetkez6 tipusuak lehetnek:

a./ koltségtérités nélkili (a koltségeket az Intézet fedezi, a részvétel a didkok
szamara kotelezg); az elsé hét minden didak szamara kotelezd, a masodik hét
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kivalthaté tovabbi két hét egybefiiggé szakmai gyakorlattal a diak altal
szervezett gyakorlati helyen, ha azt az Intézet el6zetesen elfogadta, és a
gyakorlati hely fenntartéjaval egyiuttmikodési megdllapodast kozott. Ebben az
esetben a didk naponta vezetett, kotott tartalmd munkanapléval bemutatja a
gyakorlat tartalmat.

b./ részben 6nkodltséges (az utazds, szallas és étkezés koltségén kivil az egyéb
koltségeket az Intézet fedezi, a részvétel a didkok szamara kotelezé);

c./ onkoltséges (az Osszes koltséget a résztvevé diakok sziilei fedezik, a
részvétel a didkok szamara 6nkéntes, nem kotelezg).

A két hét egybefiiggé szakmai gyakorlatot a didk szervezi olyan egyéb
gyakorlati helyen, amit az Intézet el6zetesen elfogadott, és a gyakorlati hely
fenntartojaval egylttmikodési megallapodast kotott. Ebben az esetben a didk
naponta vezetett, kotott tartalmd munkanapléval bemutatja a gyakorlat
tartalmat, az elvégzett feladatokat.

4. AMULASZTASOK IGAZOLASARA VONATKOZO
SZABALYOK

(1) Az igazolasok elfogadasa vagy el nem fogadasa (elbiralasa) d/talaban az
osztalyfénok, a csak tornaodrai mulasztasok igazolasanak elbiralasa
elsosorban a testneveld tanar joga.

(2) Ha az igazolas valddisagaval vagy megalapozottsagaval kapcsolatban -
ide értve az orvos altal kiallitott igazolast is - kételyek meriilnek fel, az
Intézet fenntartja maganak a jogot annak felilvizsgalatara, vagy az
illetéekes hatésag altali felulbiraltatasara. Hamis igazolas felhasznalasa
sulyos fegyelmi vétségnek mindsul.

(3) Az egy tanéven belll mulasztott szakmai elméleti, szakmai gyakorlati
orak szama még igazolt hianyzas esetén sem haladhatja meg e tantargyak
éves oOraszamanak 20 %-at. Ezt meghaladd igazolt hianyzas esetén a
tanulmanyok a tanév megismétlésével, a kovetkez6 tanév elejétdl
folytathatok. Az egy tanéven bellil mulasztott kodzismereti és egyéb
elméleti, valamint testnevelés 6rak szama nem haladhatja meg az adott
tantargyak éves d6raszamanak 30 %-at, illetve ezekbdl a tantargyakbél az
0sszes mulasztas engedélyezett maximuma 250 ora/tanév. Ha a
mulasztott 6érak szama ezt a szintet tulhaladja, évet kell ismételni, vagy a
tantestuletnek a koriulményeket alaposan mérlegelé egyedi, megengedd
dontése alapjan osztalyozo vizsgat lehet tenni. Lasd errél még a Hazirend
2.3.5.; 2.4.(12); 2.5.(7) és 2.6.(9) pontjat.

A 12. évfolyamba jaré diakok esetében a kozismereti és egyéb elméleti
"hianyzasi limit" id6aranyosan csokkentve 220 éra, az egy-egy konkrét
tantargyra vonatkozé 30%-os limit (illetve szak- és rajzoraknal a 20 %-os limit)
értelemszerlien nem valtozik. A 13. évfolyamba jaré diakoknal csak a 30 %-os
illetve 20 %-os limitet kell figyelembe venni, mivel koézismereti 6raik
gyakorlatilag nincsenek.

(4) Legfeljebb két egybefiiggbé napra, de egy tanévben dsszesen nem tobb
mint hat napra vonatkozdan sziléi igazolas is elfogadhatd, amelyet a
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szlilébnek az Ellen6rzé Konyvbe kell bejegyezni és ala kell irni. Harom
napos, vagy azt meghalado idejlii egybefliggd hianyzas csak orvosi
igazolassal indokolhatd. Azonban az orvos dltal igazolt hidnyzdsok
idopontjdat és okdt az Ellenorzo Kényvbe is be kell vezetni és a sziilovel
ezeket is ald kell iratni!

Az Ellen6rz6 Konyv "mulasztdsok igazoldsa" rovataban tehat a tanuld
valamennyi igazolt mulasztasanak szerepelnie kell, a datum és az ok
megnevezésével, a sziil6 aldirdsa altal hitelesitve, idérendben.

(5) A szuléknek jogukban all betegségen kivili kulénleges (pl. csaladi)
okokra hivatkozva is kérni gyermekiik iskolabél valé tavolmaradasanak
engedélyezését. Az ilyen kérést a tanuld Ellen6rzé Konyvébe kell beirni a
hianyzas idopontjat megel6zGen legalabb egy héttel. Szombati tanitasi
naprél szuléi kérésre egy tanévben legfeljebb két alkalommal adhato6
felmentés.

llyen engedélyt - legfeljebb egy napra - szakérardl a szaktanar, rajzorarél a
rajztandr, a tobbi o6rarél az osztalyfénok adhat, egy napndl hosszabb idére
pedig csak az igazgatd vagy helyettesei.

(6) A mulasztas okanak igazolasat az Iskolaba jovetelt kovetd elsé
osztalyfénoki 6ran, de legkésébb nyolc tanitasi napon belil be kell mutatni
az osztalyfonoknek, az 6 tavolléete esetén pedig a kozismereti
igazgatéhelyettesnek. Nyolc tanitdsi nap eltelte utdn a bemutatott igazolds
mdr nem fogadhato el, a hidnyzds pedig - annak minden
kovetkezményével egyiitt - igazolatlannak mindsiil.

(7) Nem igazolhaté olyan hidnyzas, amikor a tanulé az épiletben
tartozkodott, de a tanorajan nem jelent meq. Ha valaki elore bejelentett
témazdro dolgozat, feleltetés, szaki illetve rajzi kiértékelés napjan
igazolatlanul hianyzik, vagy elbiralando feladatat nem mutatja be, akkor
arra a munkdra az érdemjegye elégtelen.

(8) A diakoknak minden tanitasi nap reggelén az elsé tanitasi 6ra kezdete
el6tt legalabb 5 perccel be kell érkeznilik az Iskolaba. Az 6t percnél
rovidebb idejld Iskolaba érkezés mar egy a/kalommal torténd elkésésnek
mindsil. A tandrakrdl torténé napkozbeni elkésések is egy-egy ilyen
alkalomnak szamitanak, de ott a tanaroknak rogzitenitk kell az 6rardl
mulasztott percek szamat is. 77z alkalommal torténo elkésés - fiiggetlendil
a késések iddotartamadtol, a mulasztott percek szdmadtol - irdsbeli
osztalyfonoki figyelmeztetést von maga utdan. Ezutan minden ot
alkalommal torténo elkésésért eggyel magasabb fokozatu fegyelmi
biintetés jdar, és igy tovdbb.. Osszesen negyvenodt percnyi elkésés
(napkozben a tandérakrol) egy igazolatlan 6ranak szamit.

Az Iskoldbdl valé reggeli elkéséseket a portai belépteté rendszer
automatikusan, percre pontosan regisztralja. A tandrakrol valé elkésések tényét
és azok mértékét reggel és napkdozben (minden tanora elején) az érakat tartod
tanarok jegyzik be percre pontosan az osztalynaploba, az elkésé tanulé neve
mellé. Az elkéséseket -kollégdik naplobejegyzései és az Osszesitett portai
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regisztracidk alapjan - az osztalyfénokok dolgozzak fel havonta (legkésébb a
kovetkez6 hdénap 8. napjdig), az egy-egy tanulé dltal mulasztott perceket
O0sszeadva.

(9) Az igazolatlan hianyzasok fegyelmi kévetkezményei: 3 igazolatian ora:
osztdlyfonoki figyelmeztetés, 6 igazolatlan ora: osztdlyfonoki intés; 117
igazolatlan ora: igazgatoi figyelmeztetés, 16 igazolatlan ora: igazgatoi
intés; 21 igazolatlan ora: igazgatoi megrovds, 30 ordt meghalado mértéku
igazolatlan hidnyzds.fegyelmi eljdrdst kéveto kizdrds (nem tankdteles koru
didknal) vagy fegyelmi eljdrdst koveto évismétlés (tankdteles koru didknal.)

Hat (6) igazolatlan éra esetén az év végi magatartds osztalyzat mar csak 4-es
(jo) lehet, tizenegy (11) igazolatlan 6ra esetén mar csak 3-as (valtozd), tizenhat
(16) igazolatlan 6ra esetén mar csak 2-es (rossz).

A tankoteles tanuld elsé igazolatlan mulasztasa (nem tankoteles tanuld
esetén 10 o6ra elérése) utdn az osztalyfénok a szilét az ellen6rzében
értesiti, egyuttal felhivja a szulé figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményére. Ha az értesités eredménytelen marad, (a szulé nem
lattamozza az ellen6rzében a beirast) az Intézet a kovetkez6 igazolatlan
mulasztas esetén igénybe veszi az illetékes gyermekjéléti szolgalat
segitségét. Ha a tankoteles tanuld 10 orat mulaszt, levélben értesiteni kell
a gyermek lakhelye szerinti illetékes jegyzét, illetve a szilét. Tovabba 26
igazolatlan ora elérésekor a szilot Ujra, levélben kell értesiteni.

A jegyzb és a gyamhivatal értesitésére torvény kotelezi az Iskolat. Minderre a
kiskori gyermek jovéjét veszélyeztetd "Intézetkeriils" életvitel gyanuja miatt
van szlikség. A 13. évfolyamba jaré nagykoru didkok igazolatlan mulasztasai
esetében a sziil6, a jegyz6 és a gyamhivatal értesitésére nem keriil sor, ilyenkor
a figyelmezteté levelet a didk ismert lakcimére és a sajat nevére kildi ki az
Intézet. A 13. osztalyos, nagykoru didknak jogaban all az Ellenérzé Kényvében
hianyzasait a sajat aldirdsaval igazolni addig a mértékig, ameddig ezt
kiskorusaga idején sziil6je (gondvisel6je) a Hazirend szerint megtehette.

5. A TANULOKRA KISZABHATO FEGYELMI BUNTETESEK

5.1. Kihagasok, vétségek lehetséges fegyelmi kovetk  ezményei

irasos bejegyzések az Ellenérzé koényvben és az Osztilynaploban (az
enyhébb biintetésektdl a szigorubbak felé haladva):

tanari figyelmeztetés;

osztalyfénoki figyelmeztetés;

osztalyfénoki intés (év végén legfeljebb 4-es magatartas);

igazgatoi figyelmeztetés;

igazgatoi intés (év végén legfeljebb 3-as magatartas);

igazgatdéi megrovas (év végén legfeljebb 2-es magatartas);

értesités fegyelmi eljaras meginditasardl (ajanlott levélben is).
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5.2. A fegyelmi eljaras soran kiszabhato bintetések

(az enyhébbektdl a szigorubbak felé haladva):

- tantestilet el6tti megrovas (évismétlés vagy kizaras el6tti utolso
figyelmeztetés);

- az adott tanévrdl torténd kizaras (tankoteles koru diaknal, évismétlés
lehetdsége fennall);

- az lIskolabol torténé végleges kizaras (nem tankoteles koru diaknal,
évismétlés lehetésége nem all fenn).

5.3. A buntetések kiszabasanak, alkalmazasanak alap elvei

(1) A kilonboz6 vétségek, kihagasok kilonb6z6é fokozatu - sulyuknak
megfeleld, azzal aranyban allé - fegyelmi biintetéseket vonnak maguk
utan.

(2) A fegyelmi bintetéseknél a fokozatossdg elvét kell alkalmazni, tehat
el6szor mindig a az adott vétség vagy kihagas sulyaval, jelentéségével
vagy veszélyességével aranyban allo /egalacsonyabb bintetési tételt kell
kiszabni, majd a kihagas esetleges ismételt el6fordulasa esetén
sorrendben a kovetkezét (az egy fokozattal szigorubbat), és igy tovabb.

(3) Az elkovetett vétségek, kihagasok alaptipusait (néhany konkrét
példaval illusztralva), valamint a hozzajuk rendelt, elsé el6fordulasuk
esetén kiszaband6 /egalacsonyabb biintetési tételek:

Tandri figyelmeztetést von maga utdn pl.

- a tandra megzavarasa tobb alkalommal;

- az eléirt felszerelés hianya a tanéran;

- az el6irt kotelességek elhanyagoldsa a hetesek részérdl.

Osztdlyfondki figyelmeztetést von maga utdn pl.

- a bantoéan udvariatlan viselkedés, a kdszonés elmulasztasa;

- az apolatlan kiilsével, vagy az alkalomhoz nem ill6, méltatlan
oltozékben valé megjelenés;

- az Ellen6rzé6 konyv otthon hagyasa;

- Onveszély okozasa gondatlansagbél (pl. a folyosé hideg kovezetére
valé leiilés vagy lefekvés, balesetvédelmi szabalyok be nem tartasa
szakoran stb.);

- devians, provokativ magatartasformak, masok megbotrankoztatasa;

- az 6rakozi sziinetek rendjének megsértése (indokolatlan hangoskodas,
rohangalds, szemetelés stb.);

- destruktiv megnyilvanulasok (pl. masok biztatasa fegyelmi kihagdasok,
vétségek elkbvetésére);

- hdrom (3) tandra igazolatlan mulasztasa;

- tiz (10) alkalommal t6rténé elkésés.

Osztdlyféndki intést von maga utdn pl.

- az Ellen6rzé konyv elvesztése;

- Onveszély okozasa szandékosan (pl. a nyitott ablakba valé kitilés nagy
magassagban);

- engedetlenség, kirivéan tiszteletlen magatartds vagy hangnem
tanarokkal és mas felnétt dolgozokkal szemben;

- kirekeszt6, masok egyéni vagy kollektiv érzékenységét sérté
megnyilvanulasok;

- a tanitds megzavarasa (pl. folyoséi hangoskodas altal);
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(4) Ugyanannak a vétségnek, kihagasnak az
elkovetését nem lehet még egyszer wgyanazzal a fokozattal bintetni:
ilyenkor a "visszaesével" szemben mindig a sorrendben kovetkezd, eggyel
szigorubb bintetést kell alkalmazni. Aki viszont masodik (vagy kovetkezd)
alkalommal az els6tél (vagy el6z6td6l) eltéré jellegli, de vele azonos sulyu
vétséget kovet el, azzal szemben dujra lehet ugyanazt a bilintetést
alkalmazni, tehat ugyanaz a fegyelmi biintetés - egyforma sulyd, de nem
azonos vétségek miatt - elméletileg kétszer, vagy annal tobbszor is
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- csalas (puskazas, sigds orai szamonkérés kdzben, hianyzas igazolasa
hamis dokumentumokkal);
- engedély nélkiili kilépés, eltavozas, ill. benntartézkodas az Intézetbdl
ill. az Intézetben;
- hat (6) tandra igazolatlan mulasztdsa;
- tizenot (15) alkalommal torténé elkésés.
lgazgatoi figyelmeztetést von maga utdn pl.
- a dohanyzas az Intézet éplletében;
- karokozas az Iskolanak gondatlansagbdl (pl. ablak betérése, vakolat
leverése "jaték" kdzben);
- meg nem engedett veszélyes targyak, eszk6zok, anyagok behozasa az
Iskolaba (pl. fegyver, robbandanyag, pirotechnikai eszkoz stb.);
- engedély nélkili részvétel, megjelenés tanulmanyi kirdndulas,
alkototabor helyszinén;
- tizenegy (11) tandra igazolatlan mulasztasa;
- hasz (20) alkalommal torténd elkésés.
lgazgatoi intést von maga utdn pl.
- alkohol, kabitoszer birtoklasa az Iskolaban;
- karokozas az Iskolanak szandékosan (az Intézet épiletének, belsé

tereinek, berendezési targyainak, eszkozeinek szandékos
Osszefirkalasa, bemocskolasa, megrongaldsa);
- a tartézkodasi hely ill. a csoport 6nkényes elhagydsa tanulmanyi

kirandulason, alkototaborozason;

- tizenhat (16) tanéra igazolatlan mulasztasa;

- huszono6t (25) alkalommal torténd elkésés.

lgazgatoi megrovdst von maga utan pl.

- alkohol, kabitészer fogyasztasa, alkoholos, kabitészeres allapotban
valé megjelenés;

- kozveszély (pl. tliz) okozasa gondatlansagbdl;

- erkolcsi és anyagi kar okozdsa masnak gondatlansagbdl (pl. mas
munkajanak megrongalasa, tonkretétele "véletlenil");

- gondatlan veszélyeztetés (pl. mas testi épségének felelétlen
veszélyeztetése "jatékbol");

- verbdlis erészak alkalmazdsa (masok szébeli megaldazasa, zaklatasa,
megfélemlitése, lelki terrorizaldsa, testi bantalmazdssal vald
fenyegetése);

- huszonegy (21) tandra igazolatlan mulasztasa;

- harminc (30) alkalommal torténd elkésés.

Fegyelmi eljdrds meginditdsdt vonja maga utdn pl.

- kabitoszer terjesztése, pénzért valo arusitasa;

- szandékos kozveszély okozas (pl. gylujtogatas);

- erkolcsi és anyagi kar szdndékos okozasa (pl. mas munkajanak
szandékos megrongaldsa, tonkretétele);

- lopas (mdas pénzének, értéktargyanak vagy értékes hasznalati
targyanak eltulajdonitasa);

- fizikai er6szak alkalmazdsa (pl. masok szdndékos veszélyeztetése,
tettleges fizikai bantalmazasa, megverése).

el6fordulhat egy tanulonal.
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(5) Mivel az igazolatlan mulasztasokhoz a Hazirend 4.(9) pontja
egyértelmd bintetési tételeket rendel, az is el6fordulhat, hogy valaki, aki
valamilyen sulyosabb fegyelmi vétsége miatt korabban mar joval magasabb
fokozatli bilintetésben (pl. igazgatéi megrovasban) részesilt, késdébb
alacsonyabb fokozatu blintetést (pl. osztalyfonoki intést) kap igazolatlan
orainak szama miatt. Ez nem mond ellent a fenti alapelveknek.

6. ATANULOK JUTALMAZASA, ANYAGI OSZTONZESE ES
SZOCIALIS TAMOGATASA

6.1. A tanuldk jutalmazasa

6.1.1. Dicséretek

- Tanari dicséret (Intézeti mivészeti, tanulmanyi vagy sportversenyen
nyujtott kiemelkedd teljesitményért, félévkor és/vagy év végén az adott
tantargybdl elért kiemelked6 tanulmanyi eredményért stb.).

- Osztalyfonoki dicséret (Intézeti Unnepélyen vallalt szereplésért, az
osztalyterem szépitéséért, év végén tobb tantargybdl elért kiemelkedd
tanulmanyi eredményeért stb.).

- lgazgat6i dicséret (keruleti, févarosi vagy orszagos mivészeti,
tanulmanyi vagy sportversenyen nyujtott kiemelkedd teljesitményért, az
Intézeti kdozosségért végzett lelkes szervezOmunkaért, az Intézet belsé
tereinek szépitése érdekében vallalt és elvégzett tarsadalmi munkaért
stb.).

- Tantestulet elotti altalanos dicséret (félévkor és/vagy év végén példas
magatartasért és szorgalomért, valamint kit(iné tanulmanyi eredményért).

6.1.2. Miivészeti tanulmanyi dijak
Jelenleg nincsen

6.1.3. Oklevelek, emlékérmek

Oklevelek és emlékérmek a  mdlvészeti-tanulmanyi  versenyek
dijazottjainak, valamint a sportversenyek egyéni gybézteseinek és
helyezettjeinek, gydztes és helyezett csapatainak jarnak.

6.1.4. Jutalmak

(1) Konyvjutalmak a muvészeti tanulmanyi versenyek dijazottjainak, év
végén az osztalyok legjobb tanuldinak.

(2) Pénzjutalmak, anyagi hozzajarulas pl. szinhazlatogatashoz az osztalyok
kozotti tanulmanyi versenyek gydztes csapatainak, anyagi hozzajarulas
tanulmanyi kirandulashoz az osztalyok kozotti diaknapi vetélkedd gydztes
csapatanak.
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(3) Kozosségi ceélra fordithatd rendkivili szabadnap adomanyozasa az
igazgaté altal kiemelked6 teljesitményt nyajtoé osztalynak.

6.1.5. Kitliintet 6 cimek

(1) Az oktOpus Multimédia Intézet Diakk6zosségének Orokdés Tagja. A
DOK itéli oda évente a diakkdzosségért legtobbet tett végzds diaknak.

(2) Az Ev Osztalya. A DOK itéli oda a diakk6zosségért legtobbet tevé,
legaktivabb osztalynak, vagy a diaknapi vetélkeddé gydztes osztalyanak.

6.2. A tanuldk anyagi 6sztonzése és szocialis tamog  atasa

6.2.1. Tanulmanyi (és szocialis) 6sztondij-palyazat

Iskolankban a tanuldk 06sztonzése és szocidlis tamogatasa alapvetéen
egyszerre, az Un. "tanulmanyi és szocidlis o0sztondfj” megpalyaztatasa és
odaitélése utjan torténik, amelyet az Intézet fenntartéja, a Hangkultdra
Alapitvany biztosit.

Az 06sztondij 10 hénapra jar (szeptember-janius), 6sszege havonta 3000 Ft. Az
Alapitvany anyagi lehetdségeinek fliggvényében évente kb. hisz -harminc
tanulé részesilhet benne. A 10-11-12-13. évfolyamos tanulék palydzhatnak.
Az 0sztondij megitélésének kettds szempontja az el6zé tanévben elért
tanulmanyi eredmény és a szocialis raszorultsag. A megitélés alapfeltétele
legaldabb jé (4) tanulmanyi eredmény és az aktualis minimalbért el nem éré egy
fére jutd csaladi kereset, amelyet hiteles dokumentumokkal kell a palyazoknak
igazolniuk. Az 0sztondijra palydzdkat eszerint rangsorolja az Alapitvany
kuratériuma, az osztalyfénokokkel, az Ifjasagvédelmi Feleléssel és az
igazgatdsaggal folytatott konzultacié utan.

6.2.2. Szocialis tamogatas

(1) Az Alapitvany valamennyi évfolyam raszorulé tanuldi szamara elérhet6
szocidlis tamogatdst nyljt azok tanulmanyi kirandulasokon, nyari
alkotétaborozasokon és egyéb onkoltséges kozosségi megmozdulasokon
valé részvételéhez. Lasd még errél a Hazirend 3.4.(3) pontjanak
kiegészitését is.

A raszorultsag kritériuma ugyanaz, mint a tanulmanyi és szocidlis 6sztondijnal.
A rdszorultsdg mértékének megallapitdsa az osztalyfénokok és az
Ifjasagvédelmi Felelés feladata. Az Alapitvany kuratériuma ennek alapjan
rangsorolja az igényeket, és nyljt részleges vagy teljes koltségtéritést a
tanuléknak a benyiujtott igények szama és a rendelkezésre allé anyagi forrasok
fiuggvényében. Az igényl6knek az egy fére jutd csaladi jovedelem mértékét
hiteles dokumentumokkal kell igazolniuk.

(2) A nem alanyi jogon jdro tankdényvtamogatds keretdsszegét egyenld

mértékben osztjak fol az Intézet osztalyai kézott, majd osztalyokon beliil
is egyenl6 aranyban a szocialisan raszorul6 igényl6k kozott. A raszorultsag
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megallapitasa az osztalyfénokok és az Ifjisagvédelmi Felel6s feladata. A
raszorultsagot az igényléknek hiteles dokumentumokkal kell igazolniuk.

A kedvezményre jogosult tanulék kore és annak igazoldsa:

a./ a tanuld tartdésan beteg (csaladi pétlék folyositasarol szolé igazolassal, vagy
szakorvosi igazolassal);

b./ sajatos nevelési igényli (szakértéi és rehabilitaciés bizottsag
szakvéleményével);

¢./ hdarom vagy tébbgyermekes csaladban él (csaladi pétlék folydsitasarél szélé
igazolassal);

d./ egyedildlld szulé altal nevelt (csaladi poétlék folyésitasarél szolo
igazolassal);

e./ nagykoru és sajat jogan csaladi potlékra jogosult (csaladi potlék
folyésitasarol sz6l6 igazolassal);

f./ rendszeres csaladvédelmi tamogatasban részesiil (err6l szé6l6 hatarozattal).
(Tobb ok fenndllasa esetén elég egyfajta igazolas.)

7. ALEGFONTOSABB INTEZETI DOKUMENTUMOK

7.1. Az Ellen 6rzé Konyv

Ellen6érzé Konyvilket a tanuléknak minden tanitasi napon magukkal kell
hozniuk az Intézetbe. Ha a tanuld6 nem hozza magaval vagy elvesziti,
illetve gondatlansagbol vagy szandékosan megrongalja, tonkreteszi,
fegyelmi vétséget kovet el. Csak az Intézet pecsétjével ellatott Ellen6rzé
Konyv érvényes. Az Ellen6rz6é Konyvbe az Intézet altal beirt bejegyzéseket
(értesitések tanulmanyi, fegyelmi és egyéb ligyekr6l) a kiskoru diakok
kotelesek a szuleikkel vagy gondviselGjikkel lehetéleg mar a beiras
napjan, de legkésébb nyolc napon belll lattamoztatni. A didkok az ordkon
kapott érdemjegyeiket kotelesek azonnal, kiilon tandri felszolitds nélkiil,
ondlloan és a valosdgnak megfeleloen az Ellenorzo konyviikbe bejegyezni
és a sztileikkel havonta alairatni.

A nagykoru didkok a 13. évfolyamban maguk kotelesek aldirni Ellenérzé
konyviikben az Intézet lizeneteit, bejegyzéseit, igazolva azok tudomasul vételét.

7.2 A Bizonyitvany

A szakkozépiskolai Bizonyitvanyt a tanév egész ideje alatt az Intézet
titkarsagan Orzik. Az év végi osztalyozdé konferencian véglegesitett
osztalyzatok alapjan kitoltott, az osztalyfénok és az igazgato altal alairt, az
Intézet  korbélyegzdjével lepecsételt (ilyen  moddon  hitelesitett)
bizonyitvanyt a tanévzard unnepély utan osztja ki az osztalyfénok a
tanuléknak. A tanévnyito linnepélyre minden diaknak vissza kell hoznia az
a Bizonyitvanyat az Intézetbe, ahol az osztalyféndk atveszi és Ujra
elhelyezi a titkarsagon. A Bizonyitvany késedelmes beszolgaltatasa
fegyelmi vétség.
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7.3. Az Osztalynaplo

Az esetleges csalasok, visszaélések, hamisitasok vagy a naplé eltlinésének
(eltlintetésének) elkertlése érdekében az Osztalynaplot csak tanarok
hozhatjak-vihetik az Iskolaban, diakok nem! Az Osztalynaplot tilos az
osztalyteremben felligyelet nélkul hagyni. Ugyanakkor az Osztalynaplé
nem "titkos" dokumentum: a tanulék a tanar jelenlétében, annak
engedélyével az 6rakon vagy a sziinetekben beletekinthetnek. (Ezt az
osztalyféonoki orakon is lehetévé kell tenni szamukra.) A szilék a szuldi
értekezleteken az osztalyfonok jelenlétében nézhetik meg a naplét.

Az Osztalynaplé fontos kozokirat, egy adott osztdly tanitdsanak, haladasanak
legjelent6sebb dokumentuma, a félévi értesit6k és év végi bizonyitvanyok,
anyakonyvek kitoltésének alapja, a hivatalos statisztikai 6sszesitések forrdsa,
ezért az osztalyfénoknek és az osztalyban tanité tanaroknak folyamatosan,
pontosan és lelkiismeretesen kell vezetnilk, illetve fokozottan vigyazniuk kell
ra.

Az Osztalynaplo kitoltésének, vezetésének szabdlyait (késések, hianyzasok
azonnali regisztraldsa, érdemjegyek folyamatos beirdsa, osztalyzatok hataridére
torténé lezdrdsa stb.), amelyeket a tanarokra nézve kotelezé adminisztrativ
fegyelem kovetel meg, az Intézet Szervezeti és Mdilkodési Szabalyzata
tartalmazza.

A napld, mint kézokirat ,fokozott védelme” azt is megkivanja, hogy pl. "dupla”
kdzismereti 6rdn a tanar, ha két ordja kozott a sziinetben eltdvozik az
osztalybdl, a naplét ne hagyja az asztalan, hanem zarja el vagy vigye magaval.
A naplénak az osztilyban tanitdé tanarok szamara lehet6leg mindig
hozzaférhetének kell lennie, ezért csak azok a kozismereti tanarok vihetik be
magukkal az o6rdjukra, akik nem csoportbontasban oktatnak. A tobbi tanar a
hianyzékat, elkésbéket az 6rdjan kiilon feljegyzi maganak, majd a sziinetben, az
Ora utan vagy a tanitasi nap végén feljegyzéseit atvezeti a napléba, igy végezve
el a kotelezé adminisztraciot.

Osztalynaplo helyett elektronikus osztalynaplé is haszndlhato.

7.4. A Jelenlét Ellen 6rzé flzet

(1) Intézeten kivili kis csoportos gyakorlati tandran, projektfeladat egyéni
mentoralasa esetén, egyéni gyakorlati foglalkozas esetén a jelenlét
igazolasa a tanar vagy mentor altal a névre sz6l06, a kotelezé orakereteket
nevesit6 Jelenlét Ellenorzo fiizet megfelel6 részének alairasaval torténik. A
jelenlét ellen6rzés kivalthatdé az Intézet azonos tartalmu elektronikus
adatbazisanak online kitoltésével, és/vagy projektnapld vezetésével. Papir
alapu jelenlét ellendrzés esetén is az adatbazist vezetni kell.

(2) Jelenlét Ellenorzo fuzetuket a tanuldknak minden tanitasi napon
magukkal kell hozniuk az Intézetbe. Ha a tanulé nem hozza magaval vagy
elvesziti, illetve gondatlansagb6él vagy szandékosan megrongalja,
tonkreteszi, fegyelmi vétséget kovet el. Csak az Intézet pecsétjével ellatott
Jelenlét Ellenorzo flizet érvényes. A Jelenlét Ellenorzo flizetbe az Intézet
altal beirt bejegyzéseket (kotelez6 egyéni foglalkozas igazolasa és
oraszama, mentortanarral toltott kotelez6 foglalkozas igazolasa és
oraszama, projekt szakért6k igazolasa, stb.) a kiskoru didkok kotelesek a
szlileikkel vagy gondvisel6jiikkel havonta a szul6 ellenjegyzése rovatban
lattamoztatni.
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(3) A Jelenlét Ellenorzo flizet pontos vezetése a tanuld érdeke. A tanulénak
8 tanitasi hetenként Osszesen 40, a sajat idébeosztasa és az o6rarend
szerinti egyéni foglakozason (gyakorlati éran, mentoralason) kell részt
vennie, és azt igazoltatnia a Jelenlét Ellenorzo fiuzet ,egyéni haladas’
rovataban. Az orvos vagy szilé altal igazolt tavolmaradasokat a felenléet
Ellendrzo fuzetben az osztalyfénok a tanulo kérésére idbéaranyosan
igazolja. A tanuldonak lehet6sége van a 8 hetes periéduson beliil az egyéni
foglalkozasi 6rakat potolni. Az igazolatlan egyéni foglalkozasi 6rakat 8
hetente az osztalyféndk 0Osszesiti, és az Ellenérzé Konyvben a szildket
értesiti.

(4) A tanulénak kotelessége a tanév soran, az egyéni haladasi utjahoz
tartozé vallalasainak teljesitése soran, a vallalashoz tartozé kotelez6
oraszamokat, az egyéni és csoportos foglalkozasokon val6é részvételt
nyomon kovetni a _elenlét Ellenorzo fiuzet ,vdllaldsaim” rovataban az
o6raszamok igazoltatasaval.

(5) A tanulénak lehet6sége van a kotelez6 foglalkozasokon tul, egyéni
haladasi uatjanak, o©nallé vallalasainak megfelel6en, tovabbi egyéni és
csoportos foglalkozasokon részt venni. Ezeket bevezettetheti a Jelen/ét
Ellenorzo fuzet ,egyéni kezdeményezéseim’ rovataba.

(6) A tanuldnak kotelessége a Jelenlet Ellenorzo fizet nem lres lapjait 8
hetente teljes egészében szkennelve, az Intézet altal meghatarozott
formatumban az Intézet adatbazisanak elektronikusan megkildeni. Az
elektronikus valtozat nem helyettesiti a papir alapu valtozatot.

7.5. A Tanulmanyi Szerz édés

(1) Az Intézet tanuldival az Intézet 4+1 illetve 2 évre sz6lé Tanulmanyi
Szerzédést kot. A Tanulmanyi Szerzédés nem minésil a szakképzési
torvény hatalya ala tartozé tanulészerz6désnek.

7.6. Az Egyéni Haladasi Ut Vallalasai

(1) A tanulék évente a tanév két félévére egy, vagy két féléves ,Egyéni
Haladdsi Ut Vdllaldsai” megallapodast (a tovabbiakban Megallapodas)
kotnek a mentorukon keresztil az Intézettel, és egyéni tanulmanyi
vallalasokat tesznek a valasztott miivészeti szakmai iranyuknak, vagy
megvaltozott szakmai érdeklédésiiknek megfelel6éen. A Megallapodas a
tanuldé és a mentor alairasaval kottetik meg.

(2) A Megallapodas tartalmazza az egyéni haladasi ut soran elsajatitando
ismereteket, képességeket, produktumokat, és az azok elsajatitasahoz,
létrehozasahoz minimalisan szikséges egyéni és csoportos tandrak
szamat, és az orabeosztast.

(3) A Megallapodasban foglaltak idéaranyos teljesitését a tanuldé és a
mentor egyéni foglalkozasok soran folyamatosan értékeli. Ha a tanulé nem
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tudja teljesiteni a vallalt mlivészeti szakmai haladasi utat, uj Megallapodast
kell kotni. Ha az uj Megallapodast sem sikeriil teljesiteni, a mentor értesiti
a tanulé szileti, és megbeszélést kezdeményez.

(4) A megbeszélés soran ujabb Megallapodast kell kétni, amit a szuldk is
alairnak. A tanuld, vagy szilei egy alkalommal kérhetik masik mentor
kijelolését.

(5) Ha a tanulénak a harmadik Megallapodast sem sikeril betartania,
évismétlésre kell utasitani.

(6) A tanuld, vagy szilei a teljes tanulmanyi idé alatt egy alkalommal
kérvényezhetik a harmadik Megallapodas feliilvizsgalatat az iskola
igazgatdjanal.

(7) A Megallapodast minden tanulmanyi évben ujra meg kell kotni. A
7.6.(3)-(5) pontok ciklusa minden tanulmanyi évben djra indul.

7.7. Kilépési-, Eltavozasi- és Rendkivili Benntartd  zkodasi
Engedélyek

(1) Kis- és nagykoru diakok tanitasi id6 az Intézetet egyénileg csak

szabalyosan kitoltott, alairt és lepecsételt Kilépési Engedély vagy Eltdavozasi

Engedély birtokaban hagyhatjak el. Lasd a Hazirend 2.2.(2) pontjat.

Nincs sziikség ezekre az engedélyekre akkor, ha a diakok - akar nagy-, akar
kiskoriak - szervezett keretek kozott, osztalykotelékben, tanari kisérettel
hagyjak el az Intézetet.

(2) Kilepést - amikor a tanuldé Jidolegesen hagyja el az Iskolat - az
igazgatén és helyettesein, valamint a tanulé osztalyfénokén kivil kizardlag
az Ot aznap o6rarend szerint tanité tanar (vagy az Ot helyettesité tanar)
engedélyezhet, maximum a tanulé osztalyaban tartott sajat érajanak vagy
orainak idGtartamara.

A Kilépési Engedélyt az engedélyez6 felel6s személynek (tanarnak) ala kell irnia,
a didknak a titkarsagon az Intézet korbélyegzdjével le kell pecsételtetnie, majd
a kapunal a szolgdlatban Iévé portasnak at kell adnia. A didk visszatérésének
tényleges idépontjat a portasnak kell az engedélyre ravezetnie, majd a
dokumentumot a titkarsagon le kell adnia, ahol a tanulé osztalyfénokének
postafiokjaba helyezik. (Az osztalyfénokok - a tobbi mulasztasi igazolashoz
hasonléan - a tanév végéig kotelesek a felhasznalt Kilépési Engedélyeket
megdrizni.)

(3) Eltdavozdst - amikor a tanulé véglegesen hagyja el az iskolat, és aznap
mar nem tér oda vissza - nyomos indokkal (pl. a tanuld rosszulléte esetén)
barmelyik tanar kezdeményezhet, de csak a tanul6 osztalyfénoke, tovabba
az Intézet igazgatdja vagy annak helyettesei engedélyezhetnek.

Az Eltavozasi Engedélyt az engedélyezé felel6s személynek ala kell irnia, a
diaknak a titkarsagon az Intézet korbélyegzéjével le kell pecsételtetnie, majd a
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kapunal a szolgdlatban Iévé portasnak at kell adnia. A didk tavozasa utdn a
portasnak a dokumentumot le kell adnia a titkdrsdgon, ahol a tanulé
osztalyfénokének postafidokjaba helyezik és telefonon értesitik a tanulé sziil6jét,
gondvisel6jét a gyermek eltdvozasardl, annak id6pontjarél és korilményeirdl.
(Az osztalyfénokok - a tobbi mulasztasi igazolashoz hasonldan - a tanév végéig
kotelesek a felhasznalt Eltavozasi Engedélyeket megdrizni.)

(4) Tanitasi idon kivul diakok (tanari felligyelet nélkiil) csak Rendkiviili
Benntartozkodasi Engedély birtokaban lehetnek az Iskolaban. (Ez aldl
kivételt képeznek a szervezett programok résztvevoi.) 21 6ra utan diakok
kozvetlen tanari felliigyelet nélkil nem tartézkodhatnak az Iskolaban. Lasd
a 2.2.(3) pontot.

llyen engedélyt csak az Intézet igazgatdja és helyettesei adhatnak ki, illetve az
Intézet tanarai kozil azok, akik a didkok benntartéozkodasa alatt végig az
éplletben tartézkodva kozvetett modon felligyeletet tudnak gyakorolni felettiik.
Az engedélyt a titkdrsagon - hivatali idében - az Intézet koérbélyegzdjével
érvényesittetni kell, és a benntartézkodas kezdetén a portdn le kell adni. A
rendkivili benntartézkodas végeztével, illetve masnap reggel a portas a
dokumentumot elhelyezi (leadja) a titkdrsdgon, esetleges észrevételét, az
eseménnyel kapcsolatos jelenteni valdjat ravezetve annak hatoldalara. (A
felhasznalt Rendkivili Benntartozkoddasi Engedélyeket a titkdrsdgon a tanév
végéig megdrzik.)

8. MELLEKLETEK

Az ,oktOpus Multimédia Intézet” Médiamlivészeti Szakkozépiskola
Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (1 db)

Az Intézeti diakonkormanyzat (DOK) Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (1
db)

Az Intézeti szll6i munkak6zosség (SZMK) Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzata (1 db)

Az Intézet konyvtaranak ligyrendje, Szervezeti és MlUkodési szabalyzata (1
db)

Az Intézeti diakétkezde (menza) Mikodési Szabalyzata (1 db)

A szakosztalyok belsé szabalyzatai, balesetvédelmi eléirasai (3 db)

A Hangkultura Alapitvany Alapité Okirata (1 db)

A Hangkultura Alapitvany Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (1 db)

A Hdzirendet az Intézet nevelotestiilete tébbségi szavazdssal ........... -én
elfogadta. A Hazirend életbe lepett: ............ -an. A Hazirend eredeti
példanyadt az Intézet igazgatdja, valamint az Intézeti nevelotestiilet, az
SZMK és a DOK egy-egy képviseldje aldirdsdval hitelesitette, az
Intézetfenntarto Hangkultura Alapitvdny kuratoriumanak elnéke aldirdsaval
elldtva jovahagyta. (Kishonti Istvdan igazgato s.k.)

Az ,oktOpus Multimédia Intézet” Médiamlivészeti Szakkozépiskola
Hdazirendjét jovahagyom.
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Horvath Gyorgy
az Intézetfenntarto
Hangkultura Alapitvany
kuratoriumanak elnoke

P. H.

A Hazirend életbe léptetésérdl intézkedem, betartdsarol, betartatdsaro/
gondoskodom.

Kishonti Istvan,
az ,oktOpus Multimédia Intézet” Médiamulvészeti Szakkdzépiskola
igazgatdja

P. H.

A Hdzirendet a nevelotestiilet részletesen megvitatta és egyszert
tobbséggel elfogadta.

Zavari Julianna,
a nevelGtestilet képviseldje
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